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Aprovacao do Local

Descrigao

A localizagdo da empresa deve ser autorizada pela Prefeitura local antes
da elaboragdo do ato constitutivo. A aprovacao do local dependera dos
seguintes critérios:

= a atividade requerida;

= 0 zoneamento, isto &, a divisdo dos logradouros da cidade em
areas industriais, comerciais, residenciais, turisticas e especiais,
com o objetivo de ordenar o desenvolvimento e a ocupacgéo da
cidade;

= 0 local de exercicio da atividade, isto &, o tipo de imével (sala,
loja, industria, galpdo, apartamento etc.) que deve ser
compativel com a destinagdo pretendida (industrial, comercial,
prestagao de servigos, etc.).

Ato Regulador

Constituicdo Federal — artigo 30 e Legislagdo de Zoneamento do
Municipio

Orgao Competente

Prefeitura - Inspetorias Regionais de Licenciamento e Fiscalizacdo

Periodicidade

Antes da constituicdo ou da mudanga de enderecgo

Tratamento
Diferenciado ME/PP

Nao ha

Prazo

Antes da elaboragéo e do registro dos atos constitutivos

Responsaveis

Sdcios da sociedade ou titular da empresa, que deseja se estabelecer

Validade/Efetividade

Enquanto a empresa permanecer no local

Penalidade pelo
Descumprimento

Impossibilidade de obtengdo do Alvara e retificagdo do contrato social ja
registrado para troca do endereco.

Custo/Incidéncia

Nao ha taxa

Documentagao Ficha de Consulta de Aprovacao Prévia de Local , em 3 ou 4 vias
Copia da guia do IPTU do imovel
Cépia de identidade do requerente
Observagoes A apresentacao de consulta a Prefeitura, para aprovagao prévia do local

em que a empresa sera instalada, € medida essencial para evitar a
locagdo ou compra de imodveis, que ndo atendam as exigéncias das
posturas municipais. Antes de obter a aprovacgdo da Ficha de Consulta,
o interessado ndo deve alugar, comprar ou fazer obras no imével onde
pretende se instalar.
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Aprovacao do Nome

Descrigcao

A sociedade e a empresa individual devem operar sob um nome
empresarial que deve distinguir-se de qualquer outro ja inscrito na Junta
Comercial ou no RCPJ- Registro Civil das Pessoas Juridicas.

Ato Regulador

Codigo Civil Brasileiro - Lei 10406/2002— artigos 1155 a 1168 e Lei
8934/94

Orgao Competente

A consulta prévia para aprovagcdo do nome da empresa devera ser
requerida ao 6rgao de registro, de acordo com a sua natureza juridica,
nos termos do Caédigo Civil Brasileiro:

Junta Comercial — Empresas individuais e Sociedades Empresariais
RCPJ- Sociedades Simples e Cooperativas

Periodicidade

Antes da constituicdo ou da mudanga de nome

Tratamento
Diferenciado ME/PP

N&o ha

Prazo

Antes da elaboragéo e do registro dos atos constitutivos

Responsaveis

Titular ou s6cios da empresa que utilizarao o nome empresarial

Validade/Efetividade

O nome aprovado deve ser utilizado no prazo de 24 horas

Penalidade pelo
Descumprimento

Impossibilidade de registro dos atos constitutivos

Custo/Incidéncia

Taxa da Junta Comercial de R$ 10,17 ou do RCPJ, a partir de R$ 15,70

Documentagao

Junta Comercial - apresentar apenas a Guia de recolhimento da taxa
RCPJ - apresentar formulario padronizado

Observagoes
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Elaboragao

Descrigao

No ato constitutivo, que para uma sociedade geralmente é um contrato,
ou, no caso de empresa individual, a Declaragdo do Empresario,
constarao o tipo juridico da empresa, o objetivo social e as demais
normas que regerao o funcionamento, a administracdo e as relagdes
entre os socios da empresa.

Ato Regulador

Cadigo Civil Brasileiro — Lei 10406/2002 - artigos 968, 997 e 998 e Lei
9841/1999

Orgio Competente

O proprio interessado na constituicdo da empresa

Periodicidade

Nao ha

Tratamento
Diferenciado ME/PP

A empresa que apresentar declaragdo de enquadramento de ME ou
EPP ficara dispensada do visto de advogado no Contrato Social e
podera declarar o desimpedimento do titular ou administrador em
clausula especifica do contrato social ou em documento a parte.

Prazo

Antes do inicio das atividades

Responsaveis

Titular da empresa individual ou sécios

Validade/Efetividade

A empresa pode ser constituida por prazo determinado ou
indeterminado, a critério dos soécios da sociedade ou do titular da
empresa individual.

Penalidade pelo
Descumprimento

A falta do ato constitutivo, se comprovada a existéncia da empresa por
outros meios, pode ensejar a responsabilidade pessoal dos sécios ou do
titular pelas obriga¢des sociais contraidas.

Custo/Incidéncia

Custo de elaboragéao dos documentos

Documentagao Carteira de Identidade, CPF e demais documentos necessarios a
identificagdo dos socios ou do titular.
Observagoes Para algumas atividades é exigida a indicagdo, no contrato ou em outro

documento, do responsavel técnico pelas atividades da empresa, o que
devera ser anotado no respectivo 6rgao de fiscalizagéo profissional.

As sociedades prestadoras de servigos profissionais devem observar as
normas dos respectivos Conselhos Profissionais ou da OAB. Algumas
entidades ndo admitem sociedade entre profissionais de areas
diferentes ou com pessoas leigas. Geralmente, é exigido que o contrato
especifique o profissional ou profissionais responsaveis pelo exercicio
da atividade.

Os contratos destas empresas devem ser registrados nos respectivos
Conselhos Profissionais, antes do arquivamento na Junta Comercial ou
no Registro Civil de Pessoas Juridicas — RCPJ. As sociedades de
advogados devem arquivar seus atos constitutivos, exclusivamente, na
Ordem dos Advogados do Brasil, que substitui o registro no RCPJ.
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Arquivamento

Descrigao

A existéncia legal das pessoas juridicas comega com a inscrigao do ato
constitutivo no respectivo registro.

Ato Regulador

Cadigo Civil Brasileiro — artigos 45, 967 e 1150 a 1154 e Lei 9841/99

Orgao Competente

Junta Comercial : para Sociedades Empresariais e Empresas
Individuais

RCPJ : para Sociedades Simples, inclusive Cooperativas

Periodicidade

Antes da constituicdo da empresa, sendo obrigatério o arquivamento das
alteragbes contratuais ou das condi¢cdes para exercicio da empresa
individual.

Tratamento
Diferenciado ME/PP

Se a Declaragado de ME e EPP for entregue, na Junta Comercial ou no
RCPJ, juntamente com os atos constitutivos, a empresa estara
dispensada:

= da prova de quitagdo, regularidade ou inexisténcia de débito
tributario em nome dos sécios ou do titular ;

= das Certidbes Criminais em relacdo ao
administrador da empresa

titular ou ao

Prazo

O ato constitutivo deve ser registrado no prazo de 30 dias da data de
assinatura, sob pena de ter validade somente a partir do registro.

Responsaveis

Titular da empresa individual ou sécios e o administrador

Validade/Efetividade

O registro pode ter prazo determinado ou indeterminado, conforme
constar no contrato social ou a critério do titular da empresa individual,
mas deve ser mantido atualizado

Penalidade pelo
Descumprimento

O titular ou os socios respondem, pessoalmente, por perdas e danos
causados a terceiros no periodo em que a empresa ficar sem registro.

Custo/Incidéncia

Taxas de Registro (Valores para 2004):
= Junta Comercial : R$ 124,30 (Empresario) e R$ 209,05
(Sociedades, exceto por agdes)
= RCPJ: a partir de R$ 240,00
= Secretaria da Receita Federal: R$ 2,05 para Empresario e R$
5,06 para Sociedades
Além das taxas a empresa tera o custo dos formularios, reconhecimento
das firmas, das fotocopias e autenticacoes.

No caso de registro no RCPJ, tera o custo das 4 Certiddes dos Cartorios
de Oficio de Distribuigdo, no valor total de R$ 84,00 para cada
administrador nomeado.

Documentagao

A Junta Comercial exige:
= Capa de Processo
= Requerimento de Empresario, em 4 vias
= Ficha de Cadastro Nacional (sociedades)
= Original ou copia autenticada de procuragéo, se for o caso
= 3 vias do Contrato Social da sociedade
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= Declaragdo de Desimpedimento do administrador, se nao
constar do contrato

= Copias autenticadas do CPF e identidade do titular ou sécios
= Guia da Taxa para a Junta Comercial
= Guia da Taxa para a Receita Federal

= Guia da Taxa de Consulta Prévia do Nome, devidamente
aprovado.

O Registro Civil de Pessoas Juridicas — RCPJ exige:

= Requerimento dirigido ao Cartorio

= Contrato Social com pelo menos duas vias

= Certiddes dos Cartérios do 1°. ao 4°. Oficio de Distribuicdo dos
administradores

= Copias autenticadas da identidade e CPF do titular ou sécios

= Requerimento de Consulta Prévia do Nome, devidamente
aprovado.

= Pagamento da taxa de registro

Observacoes Ver informagbes importantes na Ficha: ELABORACAO DO ATO
CONSTITUTIVO
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Declaragao de ME/PP

Descrigao

O arquivamento da Declaragdo de Microempresa - ME ou de Empresa
de Pequeno Porte - EPP garante o tratamento diferenciado e favorecido
no ambito administrativo, de crédito, trabalhista, previdenciario e de
desenvolvimento empresarial, nos termos do Estatuto aprovado pela Lei
9841/99.

As empresas serao enquadradas de acordo com a sua receita bruta
anual, dentro dos seguintes limites, a partir de 2004:

= até R$ 433.755,14: como Microempresa — ME;

= de R$ 433.755,15 a R$ R$ 2.133.222,00: como Empresa de
Pequeno Porte — EPP

Nao pode ser enquadrada como ME ou EPP a empresa que :
= tiver sdcia ou titular pessoa fisica domiciliada no exterior;
= tiver sécia pessoa juridica;

= tiver como socia ou ftitular, pessoa que participe de outra
empresa enquadrada no Estatuto, em valor superior a 10% do
capital social, salvo se a receita bruta global anual nao
ultrapassar os limites estabelecidos.

Ato Regulador

Constituicao Federal — artigo 179 e Lei 9841/99 - Estatuto da Micro e
Pequena Empresa — Decreto 5028/2004

Orgio Competente

Junta Comercial: para Sociedades Empresariais e Empresas Individuais
RCPJ: para Sociedades Simples, inclusive Cooperativa

Periodicidade

Nao ha

Prazo

Néo ha

Responsaveis

Titular da empresa individual ou sécios

Validade/Efetividade

Os efeitos da opg¢do sdo produzidos a partir do arquivamento da
declaragéo e vigoram enquanto a empresa preencher as condi¢cdes para
enquadramento.

Penalidade pelo
Descumprimento

O enquadramento irregular sujeita a empresa ao cancelamento de oficio
de seu registro como microempresa ou empresa de pequeno porte € a
multa de 20% sobre os empréstimos obtidos com os beneficios do
Estatuto da Micro e Pequena Empresa. O titular ou os sdcios também
responderao por crime de falsidade ideoldgica.

Sobre o enguadramento indevido no SIMPLES, ver as penalidades na
Ficha: OPCAQO PELO SIMPLES FEDERAL.

Custo/Incidéncia

Custo dos formularios e do reconhecimento das assinaturas na
Declaracado de ME e EPP

Apesar da lei garantir a isengdo, alguns Cartérios de Registro Civil de

Pessoas Juridicas tém cobrado taxa para arquivamento da Declaragao
de ME e EPP

Documentagao

Além da Declaragdo de ME ou EPP com firma reconhecida, deve ser
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entregue também:
= naJunta Comercial - Capa do Processo
= no RCPJ - requerimento solicitando o arquivamento

Observagoes
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Inscricao no CNPJ

Descrigao

O Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ identifica, de forma
eletronica, todas as pessoas juridicas constituidas no Pais, inclusive as
que sao contribuintes de tributos federais, e reune as informagdes de
interesse das administragdes tributarias federais, estaduais e municipais.

Ato Regulador

Lei 9.250/95, Decreto 3.000/99 e Instrugdo Normativa SRF 200/2002

Orgao Competente

Secretaria da Receita Federal (SRF)

Periodicidade

Antes do inicio das atividades, sendo obrigatéria a manutencdo do
cadastro atualizado com as alteracdes posteriores

Tratamento
Diferenciado ME/PP

N&o ha

Prazo

30 dias da data de registro dos atos constitutivos ou da alteragéo dos
dados cadastrais.

Responsaveis

Titular da empresa individual ou sécios e o administrador

Validade/Efetividade

A partir da data de inicio das atividades até a extingdo da empresa,
devendo ser mantido atualizado.

Penalidade pelo
Descumprimento

= Pela falta de atualizagdo dos dados do CNPJ: multa de R$
74,00

= Pela omissao de informag6es, quando tiver por finalidade a
supressao ou redugao de tributo, considerada Crime contra
a Ordem Tributaria, nos termos da Lei 8137/90: pena de
reclusdo de 2 a 5 anos e multa fixada pelo juiz.

Custo/Incidéncia

Taxa no valor de R$ 2,05 para a empresa individual e R$ 5,06, para as
sociedades (valores em 2004)

Custo do reconhecimento das assinaturas, do SEDEX para envio dos
documentos a SRF e das fotocopias e autenticagdes dos documentos.

Documentagao

Preencher a FCPJ- Ficha de Cadastro da Pessoa Juridica e o QSA —
Quadro de Soécios e Administradores através do Programa CNPJ,
disponibilizado, gratuitamente, na Internet.
Apo6s a analise, a SRF disponibiliza o Documento Basico de Entrada —
DBE, que deve ser assinado pelo representante legal da empresa, com
firma reconhecida, e enviado por SEDEX a inspetoria local, juntamente
com os seguintes documentos:

= Copia autenticada do Contrato Social

Empresario;
= Copia de procuragao, se for o caso.

ou da Declaragdo de

Observagoes

Se houver algum erro no preenchimento do Programa ou outra
informacao incorreta, a SRF ndo aceita a inscricdo, inutiliza todos os
documentos, e solicita que a empresa repita todo o processo, enviando
novas copias autenticadas, o que gera muitos custos adicionais.
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Opcao pelo Simples Federal

Descrigao

O SIMPLES ¢ o sistema simplificado e favorecido para recolhimento de
tributos federais, inclusive da contribuicao previdenciaria patronal sobre
a folha de pagamento pela microempresa- ME e empresa de pequeno
porte — EPP. O SIMPLES também podera abranger o ICMS e o ISS, se
existir convénio entre a Unido e o respectivo Estado ou Municipio, onde
estiver situado o contribuinte.

A empresa podera ser enquadrada no SIMPLES, como ME ou EPP, de
acordo com a sua receita bruta anual, observados os seguintes limites:

= até R$ 120.000,00 - como ME - Microempresa

= de R$ 120.000,01 a R$ 1.200.000,00 - como EPP - Empresa
de Pequeno Porte.

Nao pode ser enquadrada como ME ou EPP a empresa:
= constituida sob a forma de sociedade por agdes;

= cuja atividade seja: banco comercial, banco de investimentos,
banco de desenvolvimento, caixa econdmica, sociedade de
crédito, financiamento e investimento, sociedade de crédito
imobiliario, sociedade corretora de titulos, valores mobiliarios e
cambio, distribuidora de titulos e valores mobiliarios, empresa de
arrendamento mercantil, cooperativa de crédito, empresa de
seguros privados e de capitalizagcdo e entidade de previdéncia
privada aberta;

= que se dedique a compra, a venda, ao loteamento, a
incorporagao ou a constru¢ao de imoveis;

= que tenha sécio estrangeiro, residente no exterior;

= constituida sob qualquer forma, de cujo capital participe entidade
da administragao publica, direta ou indireta, federal, estadual ou
municipal;

= que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no pais, de
pessoa juridica com sede no exterior;

» cujo titular ou sécio participe com mais de 10% do capital de
outra empresa, se a receita bruta global ultrapassar o limite de
R$ 1.200.000,00.

= de cujo capital participe, como sdcio, outra pessoa juridica;

= que participe do capital de outra pessoa juridica, ressalvados os
investimentos provenientes de incentivos fiscais efetuados antes
da vigéncia da Lei 7256/84, quando se tratar de ME, ou antes da
vigéncia da Lei 9317/96, quando se tratar de EPP;

= com atividades de locagdo ou administragdo de imoveis;
armazenamento e depédsito de produtos de terceiros;
propaganda e publicidade, excluidos os veiculos de
comunicagao; factoring; prestacdo de servico de vigilancia,
limpeza, conservagéao e locagdo de mao-de-obra;

= que preste servicos profissionais de corretor, representante

comercial, despachante, ator, empresario, diretor ou produtor de
espetaculos, cantor, musico, dangarino, médico, dentista,
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enfermeiro, veterinario, engenheiro, arquiteto, fisico, quimico,
economista, contador,  auditor, consultor, estatistico,
administrador, programador, analista de sistema, advogado,
psicologo, professor, jornalista, publicitario, fisicultor ou
assemelhados, e de qualquer profissdo cujo exercicio dependa
de habilitacao profissional legalmente exigida.

Excecoes: Podem optar pelo Simples as seguintes atividades: Creches,
pré-escolas, estabelecimentos de ensino fundamental, agéncias de
turismo e viagens, centros de formagao de condutores de veiculos
automotores de transporte terrestre de passageiros e de carga, agéncias
lotéricas e agéncias terceirizadas dos correios.

Ato Regulador

Leis 9.317/96, 10.034/00, 10637, 10.684/02 e 10.833/03

Orgao Competente

Secretaria da Receita Federal

Periodicidade

Nao ha

Diferenciado ME/PP

Prazo Juntamente com a inscricdo no CNPJ ou até o ultimo dia util do més de
janeiro do ano da opgao
Tratamento Nao ha

Responsaveis

Titular ou socios

Validade/Efetividade

Empresa nova: a partir do ato de inscrigdo no CNPJ
Empresa existente: a partir de janeiro do ano da opgao

Os efeitos vigoram enquanto a empresa preencher as condi¢des para
enquadramento

Penalidade pelo
Descumprimento

Pelo enquadramento irregular: cancelamento de oficio do registro da
ME ou EPP e a obrigacdo de recolher todos os tributos e encargos
devidos pela nova situagao, como se nada tivesse sido recolhido. Neste
caso, o titular ou os sécios também serdo responsabilizados por crime
de falsidade ideoldgica, punido com multa e pena de reclusado, de 2 a
cinco anos.

Custo/Incidéncia

Isento de taxa, se realizada no ato da inscricdo no CNPJ.

Custo do SEDEX e da firma reconhecida, se a opgéo for feita
posteriormente.

Documentagao

Opcao pelo SIMPLES: sera feita na FCPJ - Ficha de Cadastro de
Pessoas Juridicas do Programa CNPJ, gravada e transmitida, via
Internet, para a analise de SRF.

Documento Basico de Entrada — DBE: apds o recebimento da FCPJ,
a SREF disponibilizara este documento, que devera ser enviado, por
SEDEX, a Inspetoria local, com a assinatura reconhecida do
responsavel legal da empresa.

Observagoes

A emissédo do DBE- Documento Basico de Entrada da Opgao pelo
SIMPLES Federal ndo garante a empresa que o enquadramento nao
sera questionado ou recusado, posteriormente, pela Secretaria da
Receita Federal.

Para evitar recolhimentos incorretos de tributos, multas e prejuizos
posteriores, € conveniente verificar se a empresa realmente atende aos
requisitos para o enquadramento no SIMPLES, como ME ou EPP. E
importante verificar, ainda, se ndo existem decisdes da SRF cancelando
as opgdes de empresas com a mesma situagao ou atividade.
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Matricula da Empresa

Descrigao

O numero de inscricao no INSS, que € a mesmo do CNPJ, sera utilizado
para o recolhimento da contribuicdo previdenciaria patronal, dos
descontos sobre a remuneragado de pessoas a servigo da empresa, bem
como para prestar informacgdes de interesse da Previdéncia Social.

As empresas de construcao civil, além da sua prépria inscricdo, devem
providenciar uma matricula exclusiva, no INSS, para cada canteiro de
obra.

Ato Regulador

Lei 8.212/91 e Instrugdo Normativa INSS/DC 100/2003

Orgao Competente

Instituto Nacional da Seguridade Social

Periodicidade

Antes de iniciar as atividades

Tratamento
Diferenciado ME/PP

N&o ha

Prazo

30 dias da data do registro dos atos constitutivos

Responsaveis

Titular da empresa individual ou sécios e o administrador

Validade/Efetividade

A partir da data de inicio das atividades até a extingdo da empresa, mas
deve ser mantido atualizado.

Penalidade pelo
Descumprimento

Pela falta de matricula no INSS da empresa ou da obra: multa de R$
991,03 até R$ 99.102,12 (valor em 2004), conforme a gravidade da
infragéo

Pela omissdao de informagdes,quando tiver por finalidade a
supressao ou reducgao de tributo, considerada como Crime contra a
Ordem Tributaria, nos termos da Lei 8137/90: o infrator estara sujeito
a pena de recluséo de 2 a 5 anos e multa fixada pelo juiz.

Custo/Incidéncia

Nao ha

Documentagao

Os dados cadastrais da pessoa juridica serao informados ao INSS por
meio do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ndo sendo
necessaria a apresentacao de qualquer documento.

No caso de a matricula ser realizada junto & Agéncia da Previdéncia
Social sera exigida a apresentacgao do ato constitutivo, com as
alteragdes existentes, devidamente registrados no drgéo proprio, e
cartao de inscricao no CNPJ.

Observagoes

O numero de cadastro no CNPJ, fornecido pela Secretaria da Receita
Federal, € o mesmo que sera utilizado como nimero de matricula da
empresa no INSS.

No entanto, por falta de intercdmbio entre os dois 6rgéos, a empresa é
obrigada a arquivar também no INSS os seus atos constitutivos,
inclusive para obter a CND — Certidao Negativa de Débitos.

A matricula no Cadastro Especifico do INSS (CEI) pode ser efetuada:
= via Internet, no site www.previdenciasocial.gov.br;

= nos quiosques de auto atendimento da Previdéncia Social
(PREVFacil);

= nas unidades méveis (PREVMOVEL);
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pelo servico de atendimento telefénico (PREVFONE) — nimero
0800-780191;

na APS circunscricionante da empresa lider, quando tratar-se
de contrato de empreitada total, celebrado com consércio
constituido exclusivamente de empresas construtoras;

de oficio, emitida por servidor do INSS, nos casos em que for
constatada a nao existéncia de matricula de estabelecimento
ou de obra de construgao civil no prazo de trinta dias contados
do inicio de suas atividades.
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Matricula dos Socios ou Titular

Descrigao

A inscrigdo do titular ou dos sécios no INSS tem por finalidade o
recolhimento das respectivas contribuicdes previdenciarias e a
prestagdo de informagdes de interesse da Previdéncia Social.

Ato Regulador

Lei 8.212/91 e Instrugdo Normativa INSS/DC 100/2003

Orgao Competente

Instituto Nacional da Seguridade Social

Periodicidade

No inicio de atividades da empresa ou sempre que ingressar um novo
sécio

Tratamento
Diferenciado ME/PP

N&o ha

Prazo

30 dias da data do registro dos atos constitutivos ou da alteragédo
contratual

Responsaveis

Titular, sécios ou o administrador

Validade/Efetividade

A partir da inscrigdo até a extingdo da empresa, ou saida de socio,
devendo o cadastro do segurado empregador ser mantido atualizado.

Penalidade pelo
Descumprimento

Pela omissdao de informag¢ées, quando tiver por finalidade a
supressao ou reducgao de tributo, considerada como Crime contra a
Ordem Tributaria, nos termos da Lei 8137/90: o infrator estara sujeito
a pena de reclusédo de 2 a 5 anos e multa fixada pelo juiz .

Pela falta de inscricdo do segurado empregador : multa de R$
991,03 (valor em 2004) por segurado néo inscrito.

Custol/Incidéncia Nao ha
Documentagao N&o ha
Observagoes A matricula no INSS pode ser realizada pelo segurado individual:

= em qualquer Agéncia da Previdéncia Social — APS ou Unidade
Avancada de Atendimento da Previdéncia Social — UAA,
independentemente da circunscrigao;

= via Internet, através do site http://www.previdéncia social.gov.br

= nos quiosques de auto-atendimento das APS e UAA
(PREVFACIL);

* nas unidades méveis (PREVMOVEL); ou
= pelo telefone 0800 780191 (PREVFONE)
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Inscricao Estadual

Descrigado

O Cadastro Geral de Contribuintes do Estado do Rio de Janeiro -
CADERJ tem por finalidade identificar os bens afetados por tributos
estaduais, bem como as pessoas fisicas e juridicas e empresarios que
pratiquem operacdes relativas a circulagdo de mercadorias, ou a elas
equiparadas, ou, ainda, que prestem servigos na area de competéncia
tributaria estadual.

O Cadastro de Contribuintes do ICMS - CAD-ICMS ¢ parte integrante

do CADERJ e tem por finalidade manter o registro dos Contribuintes do
ICMS .

Ato Regulador

Lei 2657/96 - Regulamento do ICMS — Decreto 27.427/2000

Orgao Competente

Secretaria de Estado de Receita

Periodicidade

Antes do inicio das atividades

Tratamento
Diferenciado ME/PP

Reducdo do valor da taxa de inscricdto em 70% ou 50%,
respectivamente, para a microempresa ou empresa de pequeno porte
que solicitar o enquadramento simultdneo no Regime Simplificado do
ICMS.

Prazo

30 dias da data de registro dos atos constitutivos ou das alteragdes

Responsaveis

Titular ou sécios e administrador

Validade/Efetividade

Os efeitos da inscricdo comegam a partir da data de inicio das
atividades até a extingdo da empresa, devendo ser mantido atualizado.

A inscricdo estadual nao sera concedida:

= a estabelecimentos com a mesma atividade, € no mesmo
endereco, salvo quando se tratar de:

0 empresas de abate de gado, que utilizem matadouro
publico ou de terceiro, como local de sua atividade;

o boxes individuais localizados em area fechada, onde se
promova a comercializagdo e/ou armazenamento de
mercadorias.

= a estabelecimentos com atividades diferentes, no mesmo
enderego, sem a separacgao fisica de seus espacos utilizaveis,
mesmo quando se tratar de prestador de servigos ndo obrigado
a inscricao estadual;

= a deposito fechado, quando se tratar de estabelecimento Unico
no Estado

= a estabelecimento localizado em edificagdo multifamiliar de uso
exclusivamente residencial (condominios residenciais verticais
ou horizontais fechados)

= a estabelecimento localizado em edificagéo unifamiliar quando
nao constar, expressamente, a autorizagdo do proprietario para
uso do imével ou do contrato de locagéo, permissdo para sua
utilizagdo com fins comerciais, quando for o caso

= a estabelecimento de empresa que apresente, em sua
composigao societaria, um ou mais socios também integrantes
da sociedade de outra empresa, que esteja com a situagéo
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cadastral de Impedimento de Atividades, ou cuja inscrigdo
esteja Cancelada

= quando o pedido visar, apenas, a obtencdo de certiddo
negativa de débito do ICMS

"= aempresa que ja possua outro estabelecimento com inscrigdo
ativa no Cadastro Estadual, com o mesmo numero do CNPJ

= a estabelecimento com o mesmo numero do CNPJ de outra
inscricdo estadual que esteja Impedida ou Cancelada

= a estabelecimento com atividade declarada de mini, super ou
hipermercado, quando ndo operar sob a forma de auto-servigo
e nao utilizar equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF.

Penalidade pelo
Descumprimento

Por exercer qualquer atividade sem a devida inscricido no CADERJ
ou deixar de renovar a inscrigdo na forma e no prazo determinados
na legislagao : R$ 180, por més ou fragdo de més,

Por deixar de comunicar qualquer alteragdo nos dados de sua
inscrigao: R$ 90,00, por més ou fragdo de més.

Custo/Incidéncia

Taxa de Servigos Estaduais no valor de R$ 84,15

Documentagao

=  formulario de Cadastro do ICMS — DOCAD em 3 vias;

= original do DARJ relativo ao recolhimento da Taxa de Servigos
Estaduais;

= coOpia do ato constitutivo registrado na Junta Comercial ou no
RCPJ;

= copia do CNPJ, ou do CPF, quando se tratar de leiloeiros e
pregoeiros de pescado;

= coOpia do comprovante de propriedade do imével onde o
requerente exercera sua atividade ou de instrumento que
autorize sua ocupagao, devidamente acompanhado do titulo de
propriedade do imdvel, ou da autorizagdo para ocupagédo de
area de circulagdo de Shopping Centers ou assemelhados,
conforme o caso;

» certificado de Regularidade Profissional emitido pelo Conselho
Regional de Contabilidade do Estado do Rio de Janeiro, bem
como do contrato de prestagédo de servigos ou do contrato de
trabalho com a empresa, no caso de haver contabilista
responsavel pela escrita do contribuinte;

= certificado fornecido pelo setor responsavel pelo
armazenamento de produtos da pesca, quando se tratar de
pregoeiros de pescado;

= registro no Departamento de Recursos Minerais DRM-RJ, para
as empresas que exergam atividade de exploragdo e
aproveitamento de recursos minerais;

= coOpia do documento de identidade, CPF e prova de residéncia
dos sdcios, diretores ou titular.

Observagoes

As inscrigbes podem ser:

= obrigatérias, para contribuintes localizados no Estado do Rio
de Janeiro

= facultativas , para contribuintes localizados em outros
Estados, que necessitem da inscricdo para movimentagao
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continua de seu ativo fixo e do material de uso e consumo, ou

especiais, concedidas em carater excepcional, por prazo
determinado, no interesse da administragdo, por
estabelecimento ndo enquadrado nas hipoteses anteriores

A inscri¢do é dispensada nos seguintes casos:

independentemente de solicitagdo, para os pontos ndo
permanentes de venda, que comercializem produtos de
estabelecimentos ja inscritos, desde que a operagdo seja
realizada fora do estabelecimento

mediante pedido prévio, para o estabelecimento de empresa
que, em fungdo da peculiaridade das atividades, possibilite,
sem embarago a qualquer acgédo fiscalizadora, a centralizagédo
da escrituragdo fiscal dos estabelecimentos dispensados de
inscricdo em um Uunico estabelecimento da empresa . Sao
atividades peculiares, as desenvolvidas pelos estabelecimentos
de empresas:

o prestadoras de servicos de comunicagdo e as de
distribuicado de energia elétrica;

o com atividade de preparo e fornecimento de
alimentacdo em estabelecimento de terceiro; e

o que comercializem produtos em pequenos pontos
fixos e permanentes de venda

mediante credenciamento prévio, para os pontos de venda, de
carater eventual ou provisorio, em lojas, partes de lojas, salas,
veiculos, barracas ou congéneres, utilizados por pessoas
fisicas ou juridicas, no decorrer de épocas festivas, ou durante
a realizagio de feiras, exposi¢des, festivais e eventos em geral,
para comercializagdo de seus produtos
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Regime Simplificado do ICMS

Descrigao

O Regime Simplificado do ICMS visa reduzir o recolhimento e as
obrigagbes acessorias das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte com  faturamento bruto anual ndo  superior a:

Categoria Limite Anual de Receita Bruta
UFIR-RJ Valor em 2004
R$
Microempresa — ME 309.858 462.432,08
Empresa de Pequeno Porte 1.228.250 1.833.040,30

Empresas impedidas do optar pelo Regime Simplificado:
= de cujo capital participe outra pessoa juridica;
= que tenha sdcio ou titular domiciliado no exterior;

= que tenha sécio, ou titular, ou cdnjuge, participando do capital
social de qualquer outra empresa, ou firma individual, salvo se o
somatorio de seus faturamentos anuais néo ultrapassar o limite
de 1.228.250 UFIR-RJ;

= que tenha sécio ou titular integrando estabelecimento em
situacdo de cancelamento ou impedimento de atividades no
Cadastro de Contribuintes;

= constituida sob forma de sociedade por agoes;
= que exerga ou tenha em seu objetivo comercial, a atividade de:

0 armazenamento ou depdsito de mercadorias de
terceiros;

o prestagdo de servigo de transporte; e
o exportacdo de produtos de terceiros.

= que possuam mais de um estabelecimento, salvo se o
somatorio de seus faturamentos anuais ndo ultrapassar o limite
de 1.228.250 UFIR-RJ;

= que seja qualificada na condigdo de contribuinte substituto em
carater permanente.

Beneficios do Regime Simplificado:

= Dispensa de escrituragao de livros fiscais, com excegéo do livro
Registro de Inventario

= Desconto de 70% ou 50%, para microempresa e empresa de
pequeno porte, respectivamente, no pagamento da Taxa de
Servigos Estaduais - TSE referente ao pedido de inscricdo no
Cadastro do ICMS.

= Recolhimentos do ICMS fixos e mensais, calculados por
estimativa de acordo com a faixa de enquadramento da
empresa no Regime Simplificado.
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Ato Regulador

Leis 2657/1996, 3342/1999, 3409/2000 e 3188/99

Orgao Competente

Secretaria de Estado de Receita

Periodicidade

Nao ha

Tratamento
Diferenciado ME/PP

O préprio Regime Simplificado

Prazo

Nao ha

Responsaveis

Titular ou so6cios e administradores

Validade/Efetividade

Enquadramento juntamente com a inscrigdao estadual: o beneficio &
concedido a partir da data do deferimento do pedido de inscrigao.
Enquadramento apds a inscrigao estadual: o beneficio & concedido a
partir do 1° dia do més seguinte ao do deferimento do pedido de
enquadramento.

O pedido de enquadramento no Regime Simplificado ndo sera deferido
se:
= nao houver compatibilidade das receitas e despesas com a
faixa de enquadramento solicitada;
= houver estabelecimento cancelado ou impedido da mesma
empresa;
= houver estabelecimento cancelado ou impedido do mesmo
socio da empresa solicitante;
= 0 pedido for solicitado em prazo inferior a 1 ano da data do
desenquadramento, espontaneo ou de oficio, ocorrido por falta
de recolhimento do ICMS por 6 meses consecutivos

Penalidade pelo
Descumprimento

O contribuinte que declarar seu enquadramento ou se mantiver
enquadrado sem observagao das condigdes legais estara sujeito:
= aexclusdo de oficio do Regime Simplificado;
= ao regime normal de apuragéo e pagamento do ICMS, desde
do evento, com todos os acréscimos previstos em lei;
= a multa de 80% do valor do imposto devido pelo regime normal
de tributagdo, se declarar seu enquadramento ou manter-se

enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte
sem a observancia dos requisitos legais e regulamentares.

Custo/Incidéncia

Enquadramento simultdneo com a Inscrigdo: ndo ha taxa especifica,
mas a taxa de inscrigao no Cadastro ICMS é reduzida em 70% ou 50%,
conforme se trate de microempresa ou empresa de pequeno porte.

Enquadramento posterior a inscricdo: Taxa de Servicos Estaduais no
valor de R$ 70,12

Documentagao

Pedido de enquadramento junto a inscrigdo (contribuinte novo)

= Comprovante de habilitagdo do signatario do pedido como
representante legal do contribuinte;

= Formulario do Documento de Cadastro do ICMS - DOCAD
devidamente preenchido.

= DARJ de recolhimento da Taxa de Servigos Estaduais

Pedido formulado por contribuinte ja inscrito
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= comprovante de habilitagdo do signatario do pedido como
representante legal do contribuinte ;

= Documento de Cadastro do ICMS - DOCAD de alteragdo de
dados cadastrais devidamente preenchido.

= Livros Registro de Apuracédo do ICMS e Registro de Utilizagao
de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias;

=  DARJ de recolhimento do ICMS;
= DARJ de recolhimento da Taxa de Servigos Estaduais.
= Demonstrativo das Receitas Mensais

Observagoes

O enquadramento no Regime Simplificado do ICMS é facultado as
pessoas fisicas com atividade de organizagdo rudimentar. Nesse caso,
o imposto sera recolhido a razdo de 1/3 dos valores aplicados as
demais empresas, sendo também dispensadas a escrituragao fiscal e a
emissdo de documentos fiscais na venda a consumidor final nao
contribuinte do ICMS.
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Licenca de Localizagao e Cadastro Municipal

Descrigcao

O Alvara de Licenga para Estabelecimento serd concedido pela
Prefeitura permitindo a localizagdo e o funcionamento de
estabelecimento comerciais, industriais, agricolas, de pessoas fisicas
prestadoras de servigos ou de profissionais liberais e autbnomos.

Podem ser concedidos os seguintes tipos de alvara:
= Alvara de Estabelecimento ou alvara definitivo

= Alvara de Autorizacao Provisério, concedido pelo prazo de 180
dias, prorrogado por igual periodo, para os estabelecimentos
que nédo dispdem, ainda, de todos os documentos necessarios
para obtencdo do Alvara de Estabelecimento

= Alvara de Autorizagdo Especial, concedido a titulo precario para
estabelecimentos que funcionem em “fundo de quintal”, area de
favelas, lotes irregulares, quiosques, cabines, estandes,
maquinas para venda ou servico automatico, dentre outros

= Alvara de Autorizagdo Transitoria, concedido, pelo prazo
maximo de 365 dias, para feiras, exposi¢oes, estandes, circos e
parques de diversdes e, de 60 dias, para festas, congressos e
outros.

Com a solicitagdo do Alvara de Licenga, os contribuintes do ISS serao
automaticamente inscritos no Cadastro de Atividades Econémicas do
Municipio.

Ato Regulador

Leis 691/84, 1991/1993 e 2062/1993 e Decretos 18989/2000,
19222/2000 e 12381/1993 e Resolugbes 516/1985, 1589/96 e
1872/2003

Orgio Competente

Secretaria Municipal de Fazenda - Coordenagdo de Licenciamento e
Fiscalizagao

Periodicidade

Antes do inicio das atividades, com manutencgao atualizada

Tratamento
Diferenciado ME/PP

As microempresas e as empresas de pequeno porte podem ser
estabelecidas na residéncia de um de seus titulares com Alvara de
Estabelecimento (“Ponto de Referéncia’) ou com Alvara Especial
(“Fundo de Quintal”). Para esse fim, sdo consideradas microempresas e
empresas de pequeno porte as empresas que possuirem até dois
empregados.

Estéo isentas do pagamento da Taxa de Licenga de Localizacao:

= os deficientes fisicos e pessoas com idade superior a 60 anos
que desenvolvam atividades artesanais de pequena escala, no
interior de suas residéncias;

= as pessoas fisicas e empresas que desenvolvem as atividades
em favelas

= as microempresas isentas do recolhimento do ISS

Prazo

Antes do inicio das atividades. O pagamento da taxa devera ser
realizado no prazo de 15 dias da emissao da guia ou, no caso de Alvara
Transitorio, na data da emissao.

Responsaveis

Titular ou sécios
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Validade/Efetividade

Estdo dispensados do alvara os estabelecimentos da Unido, dos
Estados, do Municipio e do Distrito Federal, bem como as autarquias, as
sedes de partidos politicos, missdes diplomaticas, os organismos
internacionais reconhecidos pelo governo brasileiro e os templos
religiosos

Penalidade pelo
Descumprimento

Pelo licenciamento irregular ou falsidade ou inexatidao de qualquer
declaracdo ou documento exigido para a concessao: anulagdo do
alvara
Pela ocorréncia das situagdoes a seguir: cassacdo do alvara e
interdicdo do estabelecimento:

= exercicio de atividade ndo permitida no local;

= destinagdo ao imével diversa da concedida no alvara;

= exercicio de atividade que cause danos, incomodos ou

prejuizos ou puser em risco, por qualquer forma, a seguranga, o
sossego, a saude e a integridade fisica da vizinhanga ou da

coletividade;

» infragdo a quaisquer disposicbes referentes aos controles de
poluigdo

= cerceamento as diligéncias necessarias ao exercicio do poder
de policia;

= reincidéncia de infragdes as posturas municipais.
Pelo funcionamento em desacordo com as atividades licenciadas
no alvara:
= Multa de 12,54 UFIR (R$ 18,70 em 2004) por dia, se a
atividade ndo constante do alvara for adequada ou tolerada no
local e compativel com as licenciadas;
= Multa de 50,16 UFIR (R$ 74,86 em 2004) por dia, se a
atividade nao constante do alvara for adequada ou tolerada no
local e incompativel com as licenciadas;
= Multa de 125,40 UFIR (R$ 187,15 em 2004) por dia, se a
atividade ndo constante do alvara nao for adequada nem
tolerada no local.
=  Multa de 250,80 UFIR (R$ 374,29 em 2004): por funcionamento
sem alvara
Por falta de pagamento da taxa: multa de 100% sobre o valor da taxa.
Por funcionamento sem Alvara: Multa de R$ 187,06
Por ndo manter o alvara em local visivel: Multa de R$ 18,70
Por nao atualizar o cadastro nos prazos: Multa de R$ 187,06
Por falta de inscricdo no Cadastro de Atividades do Municipio:
Multa de 12,54 UFIR (18,70 em 2004) , por més ou fragao
Por falta de comunicagao de quaisquer modificagdes ocorridas, em

face dos dados constantes do formulario de inscrigao: Multa de R$
18,70, por més ou fragao, contada da ocorréncia do fato

Custo/Incidéncia

Taxa de Licenga para Estabelecimento no valor de: 250,80 UFIR (R$
374,29 em 2004)
As pessoas fisicas com estabelecimento pagam a taxa de alvara no

valor de R$ 112,29, exceto o artesdo que exerca a atividade em sua
residéncia, cuja taxa é de R$ 18,70.

Documentagao

= Formulario de Consulta Prévia de Local aprovada.
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Requerimento Unico de Concessdo e Cadastro (RUCCA), em
formulario padronizado adquiridos em papelarias, para
informacao de dados cadastrais do contribuinte.

Registro publico de firma individual ou pessoa juridica no 6rgéo
competente.

Documento de identidade, somente para pessoa fisica.
CNPJ para pessoas juridicas e CPF para pessoas fisicas.

Prova de direito ao uso do local: quando se tratar de imovel
municipal, estadual ou federal.

Certiddo de "habite-se" da Secretaria Municipal de Urbanismo
(SMU), para licenciamento em imoével de edificagdo nova.
Certiddo de Aceitagcdo da Transformagdo de Uso da SMU,
quando necessaria a alteragéo de uso residencial da edificagao.
Declaragdo autorizando as diligéncias fiscais necessarias,
quando se tratar de alvara para atividade em residéncia.

Os seguintes documentos também poderdo ser exigidos segundo as
atividades da empresa:

Prova de inscrigdo no fisco estadual: para as atividades de
comércio varejista ou atacadista e para as de prestagdo de
servicos de transporte interestadual, intermunicipal e de
comunicagao.

Documento de Aprovagdo do Corpo de Bombeiros do Estado
do Rio de Janeiro (CBERJ) e Certiddo de Aprovacao da
Secretaria Municipal de Saude (SMS), para as atividades que
causem risco a vida ou a saude das pessoas

Certiddo de Aceitacdo das Instalagdes Comerciais (exceto
farmacia e drogaria), emitida pela SMU para as atividades de:

o Armazenagem perigosa, nociva e incobmoda a vizinhanga
Assisténcia médica ou veterinaria com internagao

Casa de festas

Casas de diversdes

Clube

Comércio de produtos inflamaveis

Distribuidora de gas

Ensino até terceiro grau, exceto curso livre

Industria pesada

Posto de servico e revenda de combustiveis e
lubrificantes

o Restaurante ou churrascaria

O O O O 0O 0o O O°

Documento de aprovagdo da Secretaria Municipal de
Educagédo, Secretaria Estadual de Educacgdo, ou Ministério da
Educacgéao: para as atividades de ensino, conforme a graduagéo
pretendida, com exce¢ao dos cursos livres.

Certificado (ou protocolo) da Fiscalizagdo de Medicina ou
Certificado (ou protocolo) de Assentimento Sanitario da
Secretaria Estadual de Saude: para as atividades médicas.

Documento de aprovagdo da Secretaria Municipal de
Educacdo, Secretaria Estadual de Educagdo, ou Ministério da
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Educacgéo, para as atividades de ensino, conforme a graduagao
pretendida, com excecao dos cursos livres.

» Projeto aprovado pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
para as atividades que provoquem impacto ambiental.

» Registro na Secretaria Estadual de Seguranga Publica: para as
empresas prestadoras de servigos de seguranga.

= Registro no Banco Central do Brasil: para as atividades
bancérias, de crédito e financiamento.

= OQutros documentos de registro, controle e fiscalizagdo de
atividade sempre que decreto ou lei do Municipio estabelecer a
exigéncia para fins de concessao de alvara ou aprovagéo de
uso.

Observagoes O alvara deve ser mantido em local visivel ao publico.
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Enquadramento como Microempresa

Descrigao O Municipio do Rio de Janeiro concede isenc¢édo do ISS e da Taxa de
Licenga de Estabelecimento para a microempresa, assim considerada a
pessoa juridica cuja receita bruta anual ndo excede o valor de :
= R$ 36.352,93 para empresas constituidas antes de
janeiro/2004
= R$ 39.937,32 para empresas constituidas a partir de
janeiro/2004 ou que nao tenham obtido receita ou exercido
atividade em 2003.

O reconhecimento da isencdo nado gera direito adquirido, podendo ser
revisto a qualquer tempo pela autoridade administrativa.

Ato Regulador Leis 716/1985, 1.364/1988 e 1.371/88 e Resolugdo SMF 1922/2004
Orgio Competente Secretaria Municipal de Fazenda

Periodicidade Nao ha

Tratamento A propria isengéo

Diferenciado ME/PP

Prazo No inicio de atividades, a Declaragao de Microempresa deve apresentar
a sua declaragdo no prazo maximo de 30 dias da data de inscricdo na
Secretaria Municipal de Fazenda.

No caso de contribuintes ja inscritos, a Declaragdo de Microempresa
deve ser entregue nos seguintes prazos, conforme o numero de
inscrigdo municipal:

Numero de Inscrigao Municipal Até o ultimo dia

(Penultimo Algarismo) uatil do més de
1,2,3,4e5 ABRIL
6,7,8,9e0 MAIO

Responsaveis Titular ou sdcios e administrador

Validade/Efetividade O enquadramento nao pode ser pleiteado pela empresa:
= cujo titular ou qualquer so6cio seja domiciliado no exterior;
= que tenha como sd6cio uma pessoa juridica;

= cujo titular ou qualquer soécio, inclusive os cOnjuges desses,
participe do capital de outra empresa, salvo quando:

o a participagdo for de, no maximo, 5%;

0 a participagao decorrer de investimentos vinculados a
incentivos fiscais;

0 a soma das receitas brutas das empresas interligadas
ndo ultrapassar a R$ 39.937,32 (valor em 2004);

= que exerga qualquer das seguintes atividades:
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0 servigos relativos a importacao de produtos estrangeiros;

0 compra e venda, locagdo, administragcao e incorporagao
de imdveis, inclusive loteamentos;

o operagdes ou servicos relativos a cambio, seguros e
distribuigéo de titulos e valores mobiliarios;

0 hospitais, sanatérios, casa de saude, de repouso ou
recuperagao, servigos meédicos, odontolégicos,
veterindrios, advocaticios, laboratoriais, inclusive de
eletricidade médica, de economia, de contabilidade, de
engenharia, de arquitetura, de despachantes e de outros
assemelhados;

0 armazenamento ou depdsito de produtos de terceiros;

0 publicidade e propaganda, inclusive planejamento e
execucdo de campanhas, elaboragdo de desenhos,
textos e demais materiais publicitarios;

o sondagem do solo, terraplanagem, fundacao,
pavimentagao e concretagem;

o perfuragao de pogos artesianos, drenagem e irrigagao;

escoramento e contencdo de encostas e servigos
congéneres;

o elaboracédo de plantas e projetos;
avaliagdo de bens madveis ou imoveis;

0 pericias e laudos, exames e andlises de natureza
técnica;

0 veiculagdo de materiais propagandisticos e publicitarios,
por qualquer meio;

o verificagdo de circulagdo, audiéncia e congéneres,

medicao publicitaria;

servicos de mercadologia;

auditoria;

aluguel de cofres;

representagéo comercial;

agentes da propriedade industrial, marcas e patentes;

agenciamento, corretagem ou intermediagéo de direitos
da propriedade industrial, artistica ou literaria;

o0 agenciamento, corretagem ou intermediacdo de planos
de previdéncia privada;

0 agenciamento, corretagem ou intermediagdo de
contratos de franquia (franchise) e de faturagéo
(factoring);

o compilagdo, fornecimento de informagdes, inclusive
cadastro e outros servigos administrativos e similares;

o traducgdo e interpretacao;
o laboratdrios de analises;

elaboracdo de filmes publicitarios pelas produtoras
cinematograficas;

o produgao de espetaculos, entrevistas e congéneres;

o0 instalagdo, colocagdo e montagem de produtos, pecas,

partes, maquinas e aparelhos que se agreguem ao
imovel;

O O O O O O
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0 servigos portuarios e aeroportuarios, utilizagdo de porto
ou aeroporto, atracagdo, capatazia, armazenagem
interna, externa ou especial, suprimento de agua,
servicos e acessorios, movimentagdo de mercadorias
fora do cais;

cinemas;

exposicoes;

bailes;

boites, night-club, cabaré, drive-in, restaurante dancante

e taxi-dancing;

outros tipos de diversdes com cobranga de ingresso;

0 sinuca, minibilhar, boliche, pebolim, divertimento
eletrénico, execugao de musica, individualmente ou por
conjunto;

o fornecimento de musica, mediante transmissdo ou por
qualquer processo para vias publicas ou ambientes
fechados;

o distribuicdo e venda de pules ou cupons de apostas;
corretagem ou intermediagédo de bens imoveis;

0 administracdo, empreitada ou subempreitada, de
construgdo civil, de obras hidraulicas e outras obras
semelhantes, e respectiva engenharia consultiva;

0 agenciamento, organizagdo, promogao e execugao de
programas de turismo, passeios e excursoes.

O O O O

(o]

Penalidade pelo As pessoas juridicas e firmas individuais que, sem a observancia dos
Descumprimento requisitos legais, pleitearem seu enquadramento ou se mantiverem
enquadradas como microempresas, estardo sujeitas as seguintes
consequéncias:

= cancelamento de oficio do seu registro como microempresa;

= pagamento dos tributos devidos, como se isencdo alguma
houvesse existido, com os acréscimos moratorios e penalidades
legais;

= impedimento para o titular ou qualquer so6cio constituir nova
microempresa ou participar de outra ja existente, com os
favores da lei.

= responsabilidade solidaria e ilimitada do titular ou sécio

= arbitramento do ISS

Custo/Incidéncia Nao ha

Documentagao Para solicitar o enquadramento & necessaria a apresentacdo dos
seguintes documentos:

= Declaragdo de Microempresa em formulario padronizado,
emitido em trés vias;

= Cartdo de Inscricdo Municipal ou, na falta deste, a aposigéo do
numero da inscrigdo municipal com a assinatura e carimbo do
servidor da Inspetoria Regional de Licenciamento e
Fiscalizagdo — IRLF, nas trés vias da declaragéao;

= Contrato Social e todas as Alteragbes Contratuais, ou, se for o
caso, Registro de Firma Mercantil Individual e todas as
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Alteragdes, devidamente registrados no 6rgdo competente
(originais ou copias reprograficas autenticadas);

Procuragdo com firma reconhecida com prazo de validade de
até dois anos, caso nao seja definido na mesma ou instrumento
publico, e cépia autenticada da identidade do procurador
constante na procuragdo, se for o caso (original ou copia
reprografica autenticada);

Certidao de Casamento de todos os socios ou titular, se for o
caso (originais ou copias reprograficas autenticadas);

CPFs dos conjuges de todos os socios ou titular, se for o caso
(originais ou copias reprograficas autenticadas);

Apo6s o recebimento do Alvara de Localizagdo e do Cartdo de Inscrigao
Municipal o contribuinte devera retornar a Prefeitura, munido dos
seguintes documentos:

Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais
devidamente preenchida em 3 vias ;

Livro Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos
de Ocorréncias — Modelo 2, para autenticagdo, no caso de
contribuinte do ISS;

Livro Registro de Apuragdo do ISS - modelo 3, para
autenticagdo, no caso de contribuintes do ISS

Observagoes

Para manter o enquadramento, a microempresa deve apresentar, a
cada exercicio, uma declaracdo de que atende aos pressupostos da

Lei.

B 30




MANLIAL DE OBRIGACOES LEGAIS #
D& MICRO E PEQUEMA EMPRESA lecwﬁ

Mg Ferg

ABERTURA

Licenca de Publicidade

Descrigao A veiculagédo de publicidade nos logradouros ou areas publicas ou em
imoveis particulares necessita, obrigatoriamente, de autorizagdo da
Prefeitura, quando realizada pelos seguintes tipos de anuncios:

= “outdoors” - autorizados em imdveis edificados, ndo edificados,
logradouros e areas publicas, em medidas padronizadas;

= painéis e letreiros - simples ou luminosos, com area nunca
superior a 300 m2;

» indicadores de logradouros - luminosos, colocados em areas
publicas, esquinas de logradouros, em estacionamentos e vias
internas de &areas condominiais , de acordo com modelos
préprios;

= indicadores de direcao, de bairro ou locais turisticos, luminosos,
instalados em logradouros, areas publicas ou imoveis
particulares;

» indicadores de parada de coletivos, simples ou luminosos,
afixados no passeio, em postes indicadores de parada de

coletivos;
= indicativos de hora e temperatura, luminosos,
» faixas;
= balbes;

= Dbobias e flutuantes
» prospectos e panfletos;
= cabines telefénicas.

Ato Regulador Leis 691/84, 1921/1992 e 2.277/1994

Orgao Competente Secretaria Municipal de Fazenda - Divisdo de Publicidade
Periodicidade Renovacao anual, exceto para os anuncios indicativos.
Tratamento N&ao ha

Diferenciado ME/PP

Prazo A taxa da licenga inicial deve ser paga no prazo de 15 dias da emissao
da guia, observados os prazos especiais.

A taxa de renovagédo anual deve ser paga até o ultimo dia util do més de
junho de cada ano.

Responsaveis Titular ou socios e administrador

Validade/Efetividade Nao é permitido veicular publicidade:

= que prejudique o direito de terceiros;

= que cause danos de qualquer natureza ao patriménio publico;
= que utilize incorretamente a lingua portuguesa;

= que utilize linguagem vulgar;

= pintada em paredes e muros;

* em porta de garagens;

= em arvores e postes;
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= em calgadas e meios-fios;

= em tuneis, viadutos, passarelas e pontes;

* em parques, pragas, jardins e areas florestais;
= em estatuas, monumentos e prédios historicos;
= em canteiros de avenidas;

= a menos de 200 metros dos emboques de tuneis e de pontes,
viadutos e passarelas; na orla maritima e na faixa de dominio de
lagoas;

= em encostas de morros, habitados ou nado; em areas
florestadas;

= npa faixa de dominio de estradas municipais, estaduais e
federais, como tal entendido o espago de quinze metros situado
nas margens de seu leito.

Penalidade pelo
Descumprimento

Por exibir publicidade sem a devida autorizagcdo: Multa de 100%
sobre o valor da taxa;

Por exibir publicidade em desacordo com as caracteristicas
aprovadas, com autorizagdo vencida ou em mau estado de
conservagao: Multa de 2 UNIF (R$ 74,86 em 2004) por dia;

Por nao retirar o anuncio quando a autoridade o determinar: Multa
de 10 UNIF (R$ 374,32 em 2004) por dia;

Por escrever, pendurar faixas ou colar cartazes de qualquer
espécie sobre coluna, fachada ou parede cega de prédio, muro de
terreno, poste ou arvore de logradouro publico, monumento,
viaduto, elevado, ponte e entrada e saida de tuneis ou qualquer
outro local exposto ao publico, inclusive calgadas e pistas de
rolamento: Multa de 20 UNIF (R$ 748,65 em 2004).

Custo/Incidéncia

A Taxa de Autorizagdo de Publicidade é calculada em fungédo do tipo de
publicidade, da &rea ocupada e do local de instalagdo. E devida quando
da autorizacao inicial, proporcionalmente ao nimero de meses faltantes
para concluir o exercicio. Os anuncios publicitarios pagam também a
renovagao anual

Tipo de Publicidade Valor em 2004

tabuletas para afixagdo de cartazes R$ 149,43 por
substi_tuiveis, de p_apel, de 32 fplhas (até 30 m* trimestre

indicadores de hora ou temperatura - por R$ 225,59 por
unidade ano

anuncios, por m?, com area minima de 1 m=

- indicativos R$ 11,23 por

indicadores de bairro, de locais turisticos; R$ 37,43 por
mensagens comunitarias e assemelhadas - ano

anuncios provisorios - por unidade R$ 74,85 por
més

panfletos e prospectos - por local R$ 37,43 por
dia
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panfletos e prospectos - por local R$ 37,43 por
dia
anuncios em veiculos de transporte de
passageiros e de carga, bem como em
ve!culos de propulsdo humana ou tragéo RS 7,49 por
animal
) , ano
por m* R$ 186,79 por
- por balao més

Faixas com anuncios

- rebocadas por avido - por unidade R$ 74,85 por

- colocadas em logradouros, referentes a dia

eventos ou festividades — por unidade
R$ 37,43 por
dia

quadros préprios para anuncios levados por R$ 7,49 por

pessoas, anuncios em bancos e mesas nas ano

vias publicas - por unidade

postes indicativos de paradas de coletivos - R$ 74,85 por

por unidade ano

anuncios em abrigos - por unidade R$ 37,43 por
ano

boias e flutuantes - por unidade R$ 74,85 por
més

anuncios em folhetos ou programas, R$ 7,49 por

distribuidos em maos, em recintos fechados e més

em estadios - por local

anuncios por meio de peliculas R$ 37,43 por

cinematograficas - por unidade semana

1 - até 1 m? - por aparelho R$ 37,43 por

2 - acima de 1 m? até 2 m? - por aparelho R$ 74,85 por
més

3 - acima de 2 m? até 5 m? - por aparelho

4 - acima de 5 m? - por aparelho

- postes indicadores de logradouros

Estdo isentos da taxa:

R$ 112,29 por
més

R$ 187,15 por
més

R$ 74,85 por
ano

= 0s anuncios colocados no interior de estabelecimento, mesmo
que visiveis do exterior;

= a colocagdo e a substituicdo, nas fachadas de casas de
diversodes, de anuncios indicativos de filme, peca ou atragao, de
nomes de artistas e de horario, proibido o uso de linguagem
chula;

= anuncios com finalidades exclusivamente civicas ou
educacionais, ou exibidos por instituicbes sem fins lucrativos,
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bem como anuncios de propaganda de certames, congressos,
exposicdes ou festas beneficentes, desde que ndo veiculem
marcas de firmas ou produtos;

placas indicativas de direcédo, contendo os nomes do Automoével
Club do Brasil ou do Touring Club do Brasil;

painéis ou tabuletas exigidos pela legislagdo prépria e afixados
em locais de obras de construgdo civil, no periodo de sua
duragéo;

anuncios em taxis;

prospectos ou panfletos, desde que a distribuicdo seja feita no
interior do estabelecimento comercial, vedada a distribuicdo na
via publica e em estadios;

anuncios em veiculos de transporte de passageiros e de carga,
bem como em veiculos de propulsdo humana ou animal, quando
restritos a indicagao do nome, logotipo, endereco e telefone do
proprietario do veiculo.

0s anuncios nos eventos declarados de interesse cultural,
turistico, desportivo ou social, por ato do Prefeito.

Documentagao

formulario padronizado para legalizagéo da publicidade
alvarg;

prova do direito ao uso do local, quando se tratar de anuncio em
terreno sem edificagdo ou quando o enderecgo do local néo for o
mesmo do alvara;

licenga atualizada da obra, quando se tratar de anuncio
colocado em obra;

autorizagdo do condominio, quando se tratar de anuncio
colocado em empena cega de edificio, na testada da marquise,
em qualquer local acima da marquise, ou em area comum do
condominio;

contrato social;
cartdo do CGC/CNPJ;

procuragdo com firma reconhecida, no caso de representagéo
por terceiro.

Planta do engenho publicitario com original em papel vegetal,
desenhado em tinta nanquim ou similar, e duas copias,
contendo obrigatoriamente:

Titulo com a descri¢ao geral do projeto,

Discriminagédo do tipo de engenho (letreiro, painel, faixa, etc.),
do tipo de material empregado, do tipo de iluminagéo (simples
ou luminoso), do local de colocagdo em relagéo ao imével (plano
da fachada, sobre a marquise, na testada da marquise, sob a
marquise, fixado ao solo, na empena cega, na cobertura ou
telhado, no plano da fachada, acima do piso do 3° pavimento).

Indicac&o do local de colocagédo em relagdo aos logradouros e
as edificagbes e anuncios vizinhos, e da localizagdo do
estabelecimento em relacdo ao logradouro.

Desenho do anlncio, contendo os dizeres e todas as
dimensdes (altura, comprimento, espessura, distancia da parte
superior em relagdo ao solo, distancia em relagdo ao plano da
fachada do estabelecimento).

Assinatura e n° de registro no CREA - Conselho Regional de
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Engenharia e Arquitetura do profissional responsavel pela
instalagdo, no caso de instalagdo de prismas, anuncios sobre
telhados e coberturas e anuncios com area igual ou superior a
20m2; e

= Qutras exigéncias, em casos especificos, tais como: periodo de
exibicdo de anuncios provisorios, fotografias para instalagéo e
engenhos em telhados e coberturas, etc.

Observagoes Os anuncios podem ser :

Indicativos

Indicativos s&o os anuncios colocados na fachada do imével, no préprio
local onde a atividade é exercida, desde que contenham apenas
referéncias ao estabelecimento, ndo podendo mencionar qualquer
referéncia a terceiros. Nado podem ter mais de 1,50 metro de altura e ndo
podem ser instalados acima do piso do 3° pavimento ou acima de 6
metros do solo.

Anuncios Publicitarios

» afixados no préprio local onde a atividade é exercida, com
referéncia a produtos, marcas ou nomes de terceiros;

» afixados fora do local onde a atividade é exercida, com ou sem
marca de produtos;

= afixados acima ou que ultrapassem o piso do terceiro pavimento
da edificagao;

= colocadas no alto das edificagdes, sobre telhado ou cobertura,
nas fachadas acima do piso do ultimo pavimento e nas empenas
cegas de prédios;

= veiculados em imdveis em construgao

» afixados ao solo da area livre do imével.
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Livros Contabeis e Societarios

Descrigao

As empresas devem providenciar o registro e autenticagcdo dos
seguintes livros:

= Diario;
= Balancetes Diarios e Balangos, se a escrituragao for realizada
através de fichas;

= Atas da Administragdo, se houver administrador nomeado fora
do contrato;

= Atas da Assembléia, para a Sociedade Limitada com mais de 10
socios;

= Atas do Conselho Fiscal, se houver;

= Registro de Duplicatas, se ainda as emitir.

Ato Regulador

Cddigo Civil Brasileiro — Lei 10406/2002 — artigos 1180, 1181 e 1185,
Lei 5474/68, Decreto 486/69 e Instrucdo Normativa DNRC 65/97,
Resolugédo Conjunta SEF/SEIC 46/1989 e Deliberagao JUCERJA
24/2003

Orgao Competente

Sociedades Empresariais e Empresas Individuais: Inspetoria de
Cadastro do Contribuinte da Secretaria de Estado de Receita

Sociedades Simples e Cooperativas: Registro Civil de Pessoas
Juridicas - RCPJ

Periodicidade

Antes do inicio das atividades, na substituicdo ou regularizagdo de
novos livros

Tratamento
Diferenciado ME/PP

N&o ha

Prazo

Escrituragao Manual: a autenticagdo deve ser efetuada antes do inicio
da escrituragéo

Escrituragdo mecanica ou eletrénica: apés o encadernamento das
fichas ou formularios continuos

Responsaveis

Titular, sécios, administrador e o Contabilista

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

As penalidades variam de acordo com a legislagdo regente, nos ambitos
federal, estadual e municipal.

No ambito federal, como regra geral, a falta de escrituragdo do livro
Diario implicara no arbitramento do lucro da empresa, que é a forma de
tributacdo mais onerosa.

Para as empresas enquadradas no SIMPLES e no Lucro Presumido,
apenas para efeito fiscal, € permitida a escrituragdo somente do Livro
Caixa, desde que esta englobe toda sua movimentagéo financeira e
bancaria. Na pratica, isto significa que a fiscalizagdo somente podera
exigir a apresentagao do Livro Caixa.

No entanto, além de inumeras outras legislacbes, a da Previdéncia
Social exige que as empresas registrem, mensalmente, os valores
relativos as suas folhas de salarios, os encargos, as contribuicbes e
demais tributos incidentes sobre a mesma, inclusive o IR/Fonte retido.
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Estas obrigagbes que, geralmente, sdo quitadas no més seguinte,
somente podem ser langadas no Livro Diario, uma vez que o Livro
Caixa se destina apenas ao registro dos valores recebidos e pagos.

Nas licitagbes também ¢é exigido que as empresas participantes
comprovem a sua qualificagdo econdmico-financeira pelo Balango
Patrimonial e a Demonstragdo de Resultados dos ultimos exercicios.

Pela legislagdo comercial, a falta de escrituragdo contabil completa, que
inclui a do livro Diario, impede que as empresas utilizem o recurso da
concordata e no caso de faléncia, esta pode ser considerada
fraudulenta.

Custo/Incidéncia

= Prego do Livro ou da impressao e encadernagao
= Taxa de autenticagao:

Junta Comercial R$
Livro encadernado ou bloco de fichas 40,68
sanfonadas:

Conjunto de fichas avulsas:

- Até 100 fichas 40,68
- Acima de 100 fichas (cada 50) 40,68
Livro encadernado ou bloco de fichas
. 40,68
sanfonadas - por termo de transferéncia
RCPJ 60,00

Documentagao

Sociedades Empresariais e Empresas Individuais:

= formulario de pedido de Autenticacdo de Livros Fiscais,
utilizando-o também para livros comerciais, preenchido e
carimbado com a inscricdo estadual ou CNPJ; considerando
que:
o se for o primeiro livro, devera ser apresentado o Ato
Constitutivo da empresa, devidamente registrado na
JUCERJA; ou

o do segundo livro em diante, o contribuinte deve
apresentar o livro anterior ao que sera autenticado com
a escrituragado atualizada, para que possa ser verificado
seu término,

= original e fotocopia da guia com o recolhimento da taxa da
JUCERJA

Para os contribuintes do ICMS, sera exigido o cartdo de Inscricao ou 3a
via do DOCAD-Documento de Cadastro do ICMS e, caso nao seja o
primeiro livro:

= as empresas de Regime Normal de Confronto de ICMS devem
apresentar, além do Livro de Apuragdo de ICMS anterior, os
comprovantes de recolhimento (DARJs) desde a ultima
verificagéao fiscal;

= as empresas de Regime Simplificado de Microempresa e
Empresas de Pequeno Porte devem apresentar os DARJs dos
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ultimos 12 meses;

= as empresas com parcelamento de débitos de ICMS devem
apresentar a copia do respectivo pedido e os DARJs vencidos e
pagos.

Registro Civil de Pessoas Juridicas:
= Requerimento dirigido ao Cartorio
= Pagamento da taxa de autenticacéo
= Livro anterior, no caso de nao ser o primeiro.
= Livro a ser autenticado com o Termo de Abertura assinado

Observagoes

Livro Registro de Duplicatas — Para as empresas que adotam
cobranga por boleto bancario, que passou a substituir a duplicata, &
dispensado o livro Registro de Duplicatas.

Escrituragao do Livro Caixa — O Livro Caixa ndo permite o registro e
controle contabil completo da real situacdo patrimonial e financeira da
empresa, pois se destina a registrar apenas a entrada e saida de
numerdrio. Desta forma, os direitos e obrigagdes da empresa ndo séo
escriturados, impedindo que o Balanco e a Demonstracédo de
Resultados possam ser levantados, ao final de cada exercicio, como
exigem as legislagbes comercial e previdenciaria.

Para a obtencdo de crédito ou quando ficam inadimplentes, as
empresas que ndo conseguem apresentar seus Balangos anuais ficam
sujeitas a riscos, penalidades e taxas de juros mais altas, pela
impossibilidade de comprovar sua reais condigdes econdémico-
financeiras.

Portanto, a utilizagdo apenas do Livro Caixa para registro das
operagdes de entrada e saida de numerario, em dinheiro ou cheque,
ndo atende as necessidades de prestacdo de informagbes pela
empresa, aos seus socios, credores, empregados, fornecedores , ao
fisco e ao mercado em geral.

O Conselho Federal de Contabilidade considera passivel de punigédo o
Contabilista que se responsabiliza por uma contabilidade incompleta,
com a escrituragdo apenas do Livro Caixa, por ser altamente
prejudicial aos seus clientes.

ESCRITURAGAO CONTABIL COMPLETA - Os registros de todas as
transagbes, obrigagbes e direitos da empresa somente podem ser
realizados pela escrituragdo do Livro Diario, que também pode ser
destinado ao langamento do Balango e Demonstragcao de Resultados de
cada exercicio.

A escrituragdo do Livro Caixa representa cerca de 90% do trabalho
contabil de uma pequena empresa, principalmente, se considerarmos
que sao aproveitados os totais nele langados para transferéncia para o
livro Diario, do qual funciona como livro auxiliar. Portanto, a economia de
trabalho para ndo executar a escrituragdo contabil completa € muito
pequena e a sua falta pode gerar riscos e problemas para a empresa e
seus socios ou titular.

Somente a contabilidade completa e o Balango podem conter
informagdes mais confidveis para respaldar as transagbes comerciais,
crediticias, financeiras e comprovar, em juizo ou fora dele, os direitos de
terceiros, inclusive dos empregados, dos fornecedores, dos sécios, seus
herdeiros ou sucessores em caso de afastamento ou morte. Por todas
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estas razbes legais e econbmicas, € indispensavel que todas as
empresas, ainda que tenham optado pelo SIMPLES ou Lucro
Presumido, exijam que seu Contabilista mantenha a escrituragao
contabil completa, que inclui o Livro Diério, levantando e escriturando no
mesmo livro, ao final de cada exercicio, o Balango e a Demonstracao
do Resultado, que devem ser assinados por ele e o representante legal
da empresa.
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Livros Fiscais Federais - IPI

Descrigao

Os contribuintes do IPI, além dos livros exigidos pela legislagdo do
ICMS, devem manter, em cada estabelecimento, conforme a natureza
das operagdes que realizarem, os seguintes livros fiscais:

» Registro de Entrada e Saida do Selo de Controle
= Registro de Apuragéo do IPI
= Registro de Controle da Produgéo e do Estoque

Ato Regulador

Lei 9.317/96 e Decreto 2637/98

Orgio Competente

Secretaria da Receita Federal e Secretaria Estadual de Receita

Periodicidade

Tratamento
Diferenciado ME/PP

As empresas enquadradas no SIMPLES estdo dispensadas da
escrituragéo dos livros do IPI

Prazo

A autenticagdo dos livros deve ser realizada antes do inicio das
atividades ou da utilizagdo de novo livro.

No caso de escrituracdo eletrdbnica ou mecanizada, o livro sera
autenticado apds a escrituragdo ou de acordo com o que determinar a
legislacao tributaria do Estado onde estiver localizada a empresa

Responsaveis

Titular ou sécios e o Contabilista

Validade/Efetividade

Os livros somente poderdo ser escriturados depois de visados pela
reparticdo competente do Fisco Estadual, salvo se este dispensar a
exigéncia, ou os livros forem registrados na Junta Comercial, ou ainda,
se o "visto" for substituido por outro meio de controle previsto na
legislagédo estadual.

Penalidade pelo
Descumprimento

Pela simulagdo, vicio ou falsificacido de livros e documentos
fiscais, se ndo houver multa maior pela falta do tributo: multa de R$
105,45

Custo/Incidéncia

Custo dos livros

As taxas de registro e autenticacdo sdo as mesmas cobradas pela
Secretaria de Fazenda do Estado onde estiver localizada a empresa ou,
conforme o caso, pela Junta Comercial.

Documentagao Os documentos sdo os mesmos exigidos pela Secretaria de Fazenda do
Estado onde estiver localizada a empresa ou, conforme o caso, pela
Junta Comercial

Observagoes
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Livros Fiscais Federais - Registro de Empregados

Descrigao

O Livro ou Ficha de Registro de Empregados se destina ao registro e
controle de todas as obrigagdes da empresa contratante e dos direitos
trabalhistas de seus empregados.

Ato Regulador

Lei 10.243/2001 e Portaria MTB 3.626/91

Orgao Competente

Ministério do Trabalho

Periodicidade

Antes da contratagdo de empregados e, quando forem admitidos ou
desligados, os respectivos dados devem ser atualizados.

Tratamento
Diferenciado ME/PP

N&o ha

Prazo

Antes da contratagdo de empregados

Responsaveis

Titular ou sécios e o Contabilista

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

Pela falta de registro de empregados:
empregado (valor em 2003) .

Pelas demais infragoes referentes ao registro de empregados: multa
de R$ 201,27 por empregado, dobrada na reincidéncia (valor em 2003)

multa de R$ 402,43 por

Custo/Incidéncia

Custo do livro

Documentagao

N&o ha necessidade de prévia autenticagao .

Observagoes
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Livros Fiscais Federais — Inspec¢ao do Trabalho

Descrigao

O Livro Inspecéo do Trabalho deve ser mantido pela empresa, em cada
um dos seus estabelecimentos, para que sejam anotadas as
averiguagbes e irregularidades constatadas pela fiscalizagdo realizada
por Agente do Ministério do Trabalho.

Ato Regulador

CLT - Decreto-lei 5452/1943— artigos 628 a 630 e Portarias MTB
3.158/71 e 402/95

Orgao Competente

Ministério do Trabalho e Emprego

Periodicidade

Antes da contratagdo de empregados

Tratamento
Diferenciado ME/PP

N&o ha

Prazo

Apds a instalagdo da empresa e antes da visita do agente da
fiscalizagéo trabalhista

Responsaveis

Titular ou sécio e o Contabilista

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

Pela ndao manutengédo do livro no estabelecimento: multa de 2 a 5
salarios minimos

Custo/Incidéncia

Custo do livro

Documentagao A autenticacdo do Livro de Inspecédo do Trabalho sera realizada pelo
Agente da Fiscalizagdo do Ministério do Trabalho, encarregado da
primeira inspecgao do estabelecimento.

Observagoes
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Livros Fiscais Estaduais - ICMS

Descrigao

A empresa deve providenciar a aquisigado de livros fiscais para iniciar a
escrituragdo de suas operagoes. A empresa contribuinte do ICMS deve
manter, em cada um dos seus estabelecimentos, os seguintes livros
obrigatorios:

= Registro de Entradas, inclusive para estabelecimentos
contribuintes do IPI;

= Registro de Saidas, inclusive para estabelecimentos
contribuintes do IPI;

= Registro de Controle da Produgado e do Estoque, inclusive para
estabelecimentos contribuintes do IPI;

= Registro de Impressédo de Documentos Fiscais;

= Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncias (RUDFTO), inclusive para estabelecimentos
contribuintes do IPI;

= Registro de Inventario, inclusive para estabelecimentos
contribuintes do IPI;

= Registro de Apuracado do ICMS -RAICMS;
» Livro de Movimentagdo de Combustiveis (LMC) ;
= Controle de Crédito de ICMS do Ativo Permanente — CIAP.

Ato Regulador

Lei 2647/1996, Decreto 27.427/2000 e Resolugédo SER 57/2003

Orgao Competente

Secretaria Estadual de Receita

Periodicidade

Antes do inicio das atividades

Tratamento
Diferenciado ME/PP

As empresas enquadradas no regime simplificado do ICMS estédo
obrigadas a escriturar apenas o livro Registro de Inventario e manter o
livro Registro de Utilizacdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncias (RUDFTO),

No caso de escrituragao eletrénica, terdo desconto de 70% ou 50% no
valor da taxa paga no pedido de autorizag&o

Prazo

A autenticagdo dos livros deve ser realizada antes do inicio das
atividades ou da utilizacdo de novo livro.

Responsaveis

Titular ou s6cios e o Contabilista

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

Por nao possuir livro fiscal: Multa de R$ 90,00, por més ou fragéo de
més, e por livro ou documento, contado da data da qual era obrigatdria
sua adogao;

Por atrasar a escrituragao do livro fiscal: multa de R$ 20,00, por més
ou fragao de més, por livro

Por utilizar o sistema de processamento de dados sem prévia
autorizagao do fisco ou em desacordo com as normas legais: multa
de R$ 360,00 por més ou fragdo de més

Por deixar de enfeixar ou encadernar os documentos fiscais, na
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forma e no prazo estabelecidos: Multa de R$ 30,00

Custo/Incidéncia

Custo do livro

Documentagao

A autenticacdo prévia dos livros fiscais estaduais foi dispensada pelo
Governo do Estado do Rio de Janeiro a partir de 2004.

Os livros Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncias (RUDFTO) e Registro de Apuragéo do ICMS (RAICMS)
serdo autenticados quando o contribuinte comparecer a reparti¢ao fiscal
para cumprir qualquer obrigacdo prevista na legislagédo tributaria, em
que seja necessaria a apresentagdo de tais livros, ou no curso de
qualquer agao fiscal.

Os demais livros fiscais exigidos pela legislagdo estadual somente
deverdo ser autenticados por ocasidgo de acgdo fiscal competente,
mediante visto e respectiva aposi¢cao de carimbo funcional.

A dispensa nao alcanca os livros exigidos pela legislacdo do IPI, que
devem continuar sendo registrados e autenticados para atender a
legislagdo tributaria federal. Para tanto, a pessoa juridica deve
apresenta-los ao 6rgéo da Secretaria Estadual de Receita, juntamente
com os documentos previstos para autenticagdo e registro dos Livros
Contabeis e Societarios.

A autenticagéo sera obrigatoria para atender a legislagéo do Imposto de
Renda, se os livros do ICMS forem considerados auxiliares a apuragao
daquele imposto.

Observagoes

A utilizagdo de sistema eletrénico de processamento de dados para
escrituragdo de livros fiscais depende de prévia autorizagdo da
Inspetoria de Fiscalizagdo local, que €& concedida mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

= formulario "Pedido/Comunicac¢do de Uso de Sistema Eletrénico
de Processamento Eletronico de Dados", em 4 vias

= 0s modelos (layout) dos documentos e livros fiscais a serem
emitidos ou escriturados pelo sistema para que sejam
aprovados;

= DARJ comprovante de pagamento da Taxa de Servigos
Estaduais, no valor de R$ 126,22

» declaragdo conjunta do contribuinte e do responsavel pelos
programas aplicativos, garantindo a conformidade destes a
legislacdo vigente e a ciéncia das obrigagbes decorrentes do
uso do sistema eletrdbnico de processamento de dados, em
especial, a declaragdo expressa do compromisso de entregar
uma das vias do formulario autorizado a Divisdo de Tecnologia e
Informagdes da Delegacia da Receita Federal a que estiver
subordinado
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Livros Fiscais Municipais - ISS

Descrigao

Os contribuintes prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas,
inclusive consorcios, condominios e cooperativas, obrigados a inscrigao
no cadastro de contribuintes do Municipio, deverdo manter, em cada um
dos seus estabelecimentos, os seguintes livros fiscais, de acordo com
as operagoes que realizarem, ou com a forma pela qual se constituirem:

= Registro de Entradas - modelo 1, pelo contribuinte que receber,
em seu estabelecimento, bens que serdo objeto da prestacédo de
Servicos;

= Registro de Utilizagcdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncias - modelo 2;

= Registro de Apuracéo do ISS - modelo 3;

» Registro de Entradas de Materiais e Servicos de Terceiros
(REMAS) - modelo 4;

= Registro de Apuragéo do ISS para a Construgéo Civil (RAPIS) -

modelo 5;

= Registro Auxiliar das Incorporagdes Imobiliarias (RADI) - modelo
6;

= Registro de Apuragao do ISS para as Instituicbes Financeiras -
modelo 8;

= Registro de Impressdo de Documentos Fiscais — modelo 9, pelo
estabelecimento que confeccionar documento fiscal para
terceiros ou para uso proprio.

Ato Regulador

Leis 691/1984 e 716/1985, Decretos 10514/1991 e 23.753/2003

Orgao Competente

Secretaria Municipal de Fazenda

Periodicidade

Os livros devem ser autenticados antes do inicio das atividades ou do
inicio de um novo livro

Tratamento
Diferenciado ME/PP

A microempresa enquadrada no Municipio € dispensada de escrituragéo
fiscal, mas deve manter e autenticar os livros fiscais quando for
contribuinte do ISS.

Prazo

A autenticagdo devera ser providenciada no prazo maximo de 15 dias,
contados da data em que a inscrigédo foi concedida ou do encerramento
do livro anterior

Responsaveis

Titular ou sécios

Validade/Efetividade

Os livros fiscais s6 poderdo ser usados depois de autenticados pela
reparticao fiscal competente.

Penalidade pelo
Descumprimento

Por inexisténcia do livro fiscal: Multa: R$ 37,43 por modelo exigivel,
por més ou fragdo, a partir da obrigatoriedade;

Por falta de autenticagdo: Multa: R$ 37,43 por livro, por més ou
fragdo, a partir da obrigatoriedade;

Por falta de registro de documento relativo a servigo prestado,
inclusive se isento do imposto: Multa: R$ 18,70 por documento nao
registrado;

Por permanéncia fora dos locais autorizados: Multa: R$ 18,70 por
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livro;
Valores em 2004
Custo/Incidéncia Custo do livro
Nao ha taxa

Documentagao

Cartéo de Inscricdo Municipal (original);

livros fiscais com Termo de Abertura preenchido e assinado
pelo contribuinte ou seu representante legal;

livro anterior, se for o caso, com Termo de Encerramento
preenchido e assinado pelo contribuinte ou seu representante
legal;

Contrato Social e ultima alteragdo consolidada ou Declaragéo
de Empresario ou Estatuto Social e Ata de Eleicdo da atual
diretoria (originais ou copias legiveis autenticadas);

procuragdo com firma reconhecida, caso o(s) Termo(s) no(s)
livro(s) fiscal(ais) ndo tenha(m) sido assinado(s) pelo titular,
socio-gerente ou diretor e documento de identidade do
outorgado (original ou copia legivel autenticada);

Livro Registro de Apuragao do ISS com escrituragéo atualizada,
se for o caso;

guias de recolhimento do ISS dos ultimos 5 ou desde o inicio
da atividade, se for o caso;.

formulario "Comunicacdo de Uso de Sistema Eletronico de

Processamento de Dados" em 2 vias, obtido no Plantdo Fiscal,
se o contribuinte optar pela escrituragado informatizada.

Observagoes
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Documentos Fiscais Estaduais — ICMS

Descrigao Os estabelecimentos contribuintes do ICMS devem emitir os
documentos fiscais, de acordo com os seguintes modelos, conforme o
tipo de operagéo ou atividade exercida:

= Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A;

=  Cupom Fiscal ECF, Cupom Fiscal PDV ou Cupom Fiscal de
Maquina Registradora;

= Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2;

= Nota Fiscal de Produtor, modelo 4;

= Nota Fiscal Avulsa;

= Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6;

= Nota Fiscal de Servico de Comunicagao, modelo 21;

= Nota Fiscal de Servigco de Telecomunicagbes, modelo 22;

= Nota Fiscal de Servigo de Transporte, modelo 7;

= Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8;
= Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas, modelo 9;
= Conhecimento Aéreo, modelo 10;

= Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas, modelo 11;
= Despacho de Transporte, modelo 17;

= Ordem de Coleta de Cargas, modelo 20;

= Manifesto de Carga, modelo 25;

= Autorizagao de Carregamento e Transporte, modelo 24;

= Bilhete de Passagem Rodoviario, modelo 13;

= Bilhete de Passagem Aquaviario, modelo 14;

= Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem, modelo 15;

= Bilhete de Passagem Ferroviario, modelo 16;

= Resumo de Movimento Diario, modelo 18;

= Documento de Excesso de Bagagem;

= Nota Fiscal/Conta de Fornecimento de Agua;

= Nota Fiscal/Conta de Fornecimento de Gas;

= Nota Fiscal-Ordem de Servico;

= outros documentos instituidos mediante regimes especiais
concedidos por convénios, ajustes ou legislagdo especifica.

E dispensado da emiss&o de documentos fiscais o estabelecimento que
realizar, exclusivamente, operagao com livro, jornal, periédico e o papel
destinado a sua impressao

Ato Regulador Lei n.° 2.657/96, Decreto 27.427/2000 e Portaria Suar 002 /2003
Orgio Competente Secretaria Estadual de Receita
Periodicidade A autorizagao para impressdo de documentos fiscais deve ser realizada

antes do inicio das atividades e antes do novo talonario

Tratamento Desconto de 70% ou 50%, respectivamente, no valor da Taxa de
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Diferenciado ME/PP

Servigos Estaduais para a microempresa ou empresa de pequeno porte
enquadrada no Regime Simplificado do ICMS.

Prazo

Os prazos para utilizagdo variam de acordo com o tipo documento e sédo
contados da data do deferimento da Autorizagédo para Impressao de
Documentos Fiscais (AIDF).

Responsaveis

Titular ou s6cios

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

Por ndo possuir documento fiscal: Multa de R$ 90,00, por més ou
fracdo de més, e por livro ou documento, contado da data da qual era
obrigatdria sua adogao;

Por imprimir para si ou para terceiro, ou mandar imprimir,
documento fiscal sem a devida autorizagdo ou que nao contenha as
indicag6es minimas previstas na legislagdo ou em desacordo com
o modelo aprovado, aplicavel tanto ao impressor como ao usuario:
Multa de R$ 500,00 por talonario

Por utilizar o sistema de processamento de dados sem prévia
autorizagao do fisco ou em desacordo com as normas legais: multa
de R$ 360,00 por més ou fragdo de més

Por imprimir ou mandar imprimir formulario ou jogo solto
destinado a emissao de documentos fiscais por sistema de
processamento de dados, ou por processo mecanizado ou
datilografico, sem prévia autorizagao para impressao dos mesmos,
ou que nao contenha as indicagdes minimas previstas na
legislagao, ou em desacordo com modelo aprovado, ainda que se
trate de formulario Gnico para utilizagdo em comum por
estabelecimentos do contribuinte: multa de R$ 10,00, por formulario,
n3o inferior a R$ 150,00, aplicavel tanto ao impressor como ao usuario.

Por vender, adquirir ou utilizar formulario de seguranga sem
autorizagao, aplicavel tanto ao fabricante, quanto ao usuario e a
este ultimo se o documento fiscal emitido em formulario de
seguranga nao contiver as indicagées minimas previstas na
legislagao, ou estiver em desacordo com modelo aprovado: Multa
de de R$ 60,00 por formulario

Por deixar de enfeixar ou encadernar os documentos fiscais, na
forma e no prazo estabelecidos: Multa de R$ 30,00

(valores em 2004)

Custo/Incidéncia

Custo de impresséao
Taxa de R$ 63,11 por pedido (valor em 2004)

Documentagao

Os contribuintes do ICMS deverao apresentar requerimento solicitando a
autorizagéo para impressao de seus documentos fiscais, anexando:

= formulario Autorizacdo para Impressao de Documentos Fiscais
(AIDF).

= Jay-out, em 3 (trés) vias, do documento a ser impresso;

= Copia do Ato Constitutivo, que pode ser o contrato Social ou a
Declaragao de Empresario e suas alteragdes posteriores, se for
0 caso;

=  Comprovante de inscricdo do CNPJ;
=  Comprovante de Inscrigdo no Cadastro Estadual;
= Procuragéo, se for o caso;
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= Comprovante de pagamento da taxa;

= Guia de recolhimento do ICMS pagas desde a data da ultima
autorizagéo concedida.

Observagoes A utilizagdo de sistema eletrénico de processamento de dados para
emissao de documentos fiscais depende de prévia autorizagido da
Inspetoria local de fiscalizagéo, que é concedida mediante a
apresentagao dos seguintes documentos:

= formulario "Pedido/Comunicagao de Uso de Sistema Eletrénico
de Processamento Eletronico de Dados", em 4 vias

= 0s modelos (layout) dos documentos e livros fiscais a serem
emitidos ou escriturados pelo sistema para que sejam
aprovados;

= DARJ comprovante de pagamento da Taxa de Servigos
Estaduais , no valor de R$ 126,22;

= declaragado conjunta do contribuinte e do responsavel pelos
programas aplicativos, garantindo a conformidade destes a
legislacéo vigente e a ciéncia das obrigagbes decorrentes do
uso do sistema eletronico de processamento de dados, em
especial, a declaragéo expressa do compromisso de entregar
uma das vias do formulario autorizado a Divisdo de Tecnologia e
Informagdes da Delegacia da Receita Federal a que estiver
subordinado

= Autorizagédo de Impressdo de Documentos Fiscais (AIDF).
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Emissor de Cupom Fiscal

Descrigao

O emissor de Cupom Fiscal - ECF é o equipamento de automagao
comercial com capacidade de emitir documentos fiscais e realizar
controles de natureza fiscal, de uso obrigatdrio pelos estabelecimentos
na venda de mercadoria € na prestacao de servigos a consumidores néo
contribuintes do Imposto sobre a Circulagao de Mercadorias e Servigos
de Transporte Intermunicipal e interestadual e de Comunicag¢éo ICMS.

No Estado do Rio de Janeiro, esta autorizado o uso dos seguintes tipos
de ECF:

= ECF-IF — Emissor com Impressora Fiscal
= ECF-PDV — Emissor com Terminal Ponto de Venda
= ECF-MR - Maquina Registradora

Ato Regulador

Convénio ICMS 85/01, Lei 2.657/1996, Decreto 27.427/2000 e
Resolugdo SER 39/2003

Orgio Competente

Secretaria de Estado de Receita

Periodicidade

Antes do inicio das atividades

Tratamento
Diferenciado ME/PP

As microempresas com faturamento anual de até R$ 120.000,00 estéo,
provisoriamente, dispensadas de manter o ECF, mas devem emitir o
documento fiscal relativo a sua atividade.

A microempresa e a empresa de pequeno porte enquadrada no Regime
Simplificado tem desconto de 70% ou 50%, respectivamente, no valor
da Taxa de Servigos Estaduais

Prazo

A autorizagao deve ser solicitada antes do uso do ECF

Responsaveis

Titular ou sécios

Validade/Efetividade

O uso do emissor de cupom fiscal deve ser previamente autorizado pela
Secretaria de Estado de Receita

Penalidade pelo
Descumprimento

Por nao utilizar equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF,
quando obrigado pela legislagdo: Multa de R$ 1.500,00, por més ou
fracdo de més

Por utilizar, no recinto de atendimento ao publico, sem autorizagao
do fisco, equipamento que possibilite o registro ou o
processamento de dados relativos a operagées com mercadorias
ou com a prestagdo de servigos: Multa de R$ 900,00, por
equipamento, por ocorréncia, sem prejuizo da apreensdo do
equipamento;

Por utilizar maquina registradora, terminal Ponto de Venda - PDV
ou equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF descumprindo
formalidade relacionada ao uso dos equipamentos, para o qual nao
esteja prevista penalidade especifica: Multa de R$ 180,00, por més
ou fracdo de més,

Por utilizar maquina registradora, terminal Ponto de Venda - PDV
ou equipamento Emissor de Cupom Fiscal — ECF que contenha
dispositivo capaz de, indevidamente, anular ou desconsiderar
qualquer operacdo registrada ou totalizada ou sem prévia
autorizagao do fisco: Multa de R$ 360,00, por més ou fragdo de més.
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Custo/Incidéncia

Taxa de Servigos Estaduais, no valor de R$ 63,11 por ECF

Documentagao

= Pedido de Uso, Alteragdo ou Cessagao de Uso de ECF, em 3
(trés) vias

= copia do documento fiscal referente a entrada do equipamento
no estabelecimento;

= copia do contrato de arrendamento mercantil, se houver, dele
constando, obrigatoriamente, que o ECF so6 podera ser retirado
do estabelecimento apds anuéncia do Fisco;

= copia do pedido de cessacdo de uso, quando se tratar de
equipamento usado;

= 1.2 via do Atestado de Intervengdo Técnica em ECF,
acompanhado de coépia do Atestado de Responsabilidade e de
Capacitagdo Técnica relativo ao equipamento, e de declaragao
da empresa credenciada de que o técnico que assina o atestado
de intervencao é seu funcionario;

= coOpia da autorizagdo de impressdao do documento fiscal
pertinente, a ser usado no caso de impossibilidade temporaria
de uso do ECF;

= declaragdo do responsavel pelo programa aplicativo, caso o
ECF o utilize, garantindo a conformidade deste a legislagdo
tributaria vigente, assumindo responsabilidade solidaria pelo uso
indevido, devendo identificar o nome, CNPJ ou CPF e enderego
do autor do programa;

= comprovante de pagamento da taxa de servigos estaduais;

= livro RUDFTO.

Observagoes

A escolha entre o ECF-IF, ECF-PDV ou ECF-MR depende da atividade
desenvolvida pelo usuario e do numero de itens comercializados. O
ECF-MR, geralmente, permite o registro de um numero menor de itens
do que os ECF-IF e ECF-PDV, nao possuindo algumas fung¢des, como
por exemplo, cancelamento de Cupom Fiscal ou de itens, a ndo ser o do
ultimo registrado. Ndo é permitida a interligagdo de ECF-MR a
microcomputador, o que inviabiliza o recebimento da venda realizada
mediante emissado, pelo equipamento, do comprovante de pagamento
com cartao de crédito ou de débito automatico em conta corrente.
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Documentos Fiscais Municipais — ISS

Descrigao Os contribuintes do ISS, inclusive consércios, condominios e
cooperativas, emitirdo, conforme os servicos que prestarem, as
seguintes Notas Fiscais:

Nota Fiscal de Servigos - modelo 1;
Nota Fiscal Simplificada de Servigos - modelo 2;
Nota Fiscal de Entrada - modelo 3;

Nota Fiscal de Remessa de Materiais e Equipamentos - modelo
4.

Sao dispensados da emissao de notas fiscais de servicos, em relacao
as suas atividades especificas:

os cinemas, quando usarem ingressos padronizados instituidos
pelo 6rgao federal competente ou pelo 6rgao de classe;

os promotores de bailes, shows, festivais, recitais, feiras e
eventos similares, desde que, em substituicdo a Nota Fiscal de
Servigos, emitam bilhetes individuais de ingresso, observadas
as caracteristicas previstas neste Regulamento;

as demais empresas de diversdes publicas, desde que emitam
outros documentos submetidos a prévia aprovagdo do o6rgao
fiscalizador;

os estabelecimentos de ensino, desde que, em substituicdo a
Nota Fiscal de Servigos, emitam carnés de pagamentos para
todas as mensalidades escolares, observadas as caracteristicas
previstas neste Regulamento;

as empresas de transporte urbano de passageiros, desde que
submetam a prévia aprovagdo do orgdo fiscalizador os
documentos de controle que serdo utilizados na apuragédo dos
servigos prestados;

as instituicdes financeiras, desde que mantenham a disposicao
do Fisco Municipal os documentos determinados pelo Banco
Central do Brasil;

os profissionais autbnomos;

as pessoas juridicas que se dediquem a distribuicdo e venda de
bilhetes de loteria, cartdes, pules ou cupons de apostas, sorteios
ou prémios, desde que apresentem a Fiscalizagdo, quando
solicitados, os registros contabeis das operacgdes efetuadas

os estabelecimentos hoteleiros, desde que emitam a Nota de
Hospedagem,

os estabelecimentos que se dedicam a atividade de
estacionamento e guarda de veiculos, desde que emitam o
Cupom de Estacionamento

os servicos prestados a pessoa fisica, para pagamento
parcelado, desde que solicitado regime especial para emisséo
de Carné de Pagamento;

os estabelecimentos que se dedicam a atividade de tinturaria e
lavanderia, desde que utiize o Rol de Lavanderia em
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substituicdo a Nota Fiscal de Servigos.

Ato Regulador

Leis 691/1984 e 716/1985, Decretos 10514/1991 e 23.753/2003

Orgao Competente

Secretaria Municipal de Fazenda - Divisdo de Fiscalizagdo do ISS

Periodicidade

Antes do inicio das atividades e para novas impressdes

Tratamento
Diferenciado ME/PP

Nao ha

Prazo

Antes do inicio das atividades e para novas impressdes

Responsaveis

Titular ou sdécios e administrador

Validade/Efetividade

Somente a Nota Fiscal cuja impresséo for autorizada pela reparticéao
competente e que esteja no prazo de validade podera ser considerada
documento fiscal idéneo.

Penalidade pelo
Descumprimento

Pela inexisténcia de documentos fiscais: Multa: R$ 37,43 por modelo
exigivel, por més ou fragao, a partir da obrigatoriedade

Por impressdo sem autorizagao prévia: Multa R$ 374,32, aplicavel ao
impressor e ao usuario;

Por impressdo em desacordo com o modelo aprovado: Multa R$
187,16 aplicavel ao impressor, e R$ 18,70, por documento emitido
aplicavel ao emitente;

Por impressao, fornecimento, posse ou guarda, quando falsos:
Multa: R$ 374,32, aplicavel a cada infrator;

Por permanéncia fora dos locais autorizados: Multa de R$ 18,70 por
documento

Custo/Incidéncia

Custo de impresséao
N&o é cobrada taxa

Documentagao

= Cartdo de Inscrigdo Municipal (original);
= Contrato Social e ultima alteracdo consolidada (originais ou
copias legiveis autenticadas);

= procuragdo com firma reconhecida, se for o caso (original ou
copia legivel autenticada);

= Autorizagao de Impressao de Documentos Fiscais (AIDF) a ser
autenticada (3 vias);

= AIDF anterior (original da via pertencente ao contribuinte), se for
0 caso;

= AIDF obtida junto ao fisco Estadual em se tratando de
documentos fiscais com utilizagdo conjunta (original ou cdpia
autenticada);

= Nota Fiscal de Servigos (12 via) da grafica referente a AIDF
anterior, se for o caso;

= livro fiscal Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e
Termos de Ocorréncia - modelo 2;

= livro Registro de Apuragdo do ISS (Modelo 3, 5, 7 ou 8,
conforme o caso) com escrituragao atualizada

= guias de recolhimento do ISS dos ultimos 5, ou desde o inicio
da atividade, se for o caso;

As Microempresas deverdo apresentar também a Declaragcdo de
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Microempresa.

Observagoes

Os contribuintes do ISS, que também o sejam do ICMS e do IPI, ficam
dispensados de emitir a Nota Fiscal de Entrada e a Nota Fiscal de
Remessa de Materiais e Equipamentos, desde que emitam, em
substituicdo, os documentos fiscais correspondentes, exigidos pelas
legislagbes daqueles impostos.

A requerimento do interessado, a autoridade fiscal podera autorizar a

emissdo de cupom de maquina registradora, que devera registrar as
operagdes em fita-detalhe (bobina fixa).
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Outros Registros Federais

Ministério do Trabalho — Inspec¢ao Prévia

Descrigcao

Antes de iniciar suas atividades, a pessoa juridica deve apresentar a
Delegacia Regional do Trabalho Declaragédo de Instalacdo da Empresa,
informando que o estabelecimento esta livre de riscos de acidentes
e/ou de doengas do trabalho .

A Delegacia Regional do Trabalho, apds realizar a
emitira o Certificado de Aprovacao das Instalagdes

inspecado prévia,

Ato Regulador

CLT — artigo 160, Lei 6514/77 e Portaria Mtb 3214/78

Orgao Competente

Secretaria de Seguranca e Medicina no Trabalho

Periodicidade

Antes do inicio das atividades ou quando ocorrerem modificagbes
substanciais nas instalagdes ou equipamentos do estabelecimento

Tratamento
Diferenciado ME/PP

Nao ha

Prazo

Antes do inicio de atividades ou apds a modificagdo das instalagdes ou
equipamentos

Responsaveis

Titular ou sécios

Validade/Efetividade

Para receber o Certificado de Aprovacdo das instalagdes a empresa
dependera da inspecédo prévia do Agente Fiscal do Ministério do
Trabalho.

Penalidade pelo
Descumprimento

A empresa que nao obtiver o Certificado de Aprovacao das Instalagbes
pode ser impedida de funcionar pela fiscalizagdo do Ministério do
Trabalho.

Embargo ou interdicdo do estabelecimento

As multas por infragdes as normas regulamentadoras variam conforme
a natureza da infragao, a intengao do infrator, os meios ao alcance do
infrator para cumprir as leis, a extensdo da infragcéo e a situagéo
econdmico-financeira do infrator, destacando-se os seguintes valores:

* InfragGes na area da Medicina do Trabalho: R$ 670,38 a
6.708,09

* Infragbes na area da Seguranga do Trabalho: R$ 402,23 a R$
4.022,28 (valores em 2004)

Em caso de reincidéncia, embarago ou resisténcia a fiscalizagdo, o
emprego de artificio ou simulagdo com objetivo de fraudar a lei, a multa
sera aplicado valor maximo.

Custo/Incidéncia

N&o ha pagamento de taxas

Documentagao

A empresa devera entregar ao Ministério do Trabalho a Declaragao de
Instalagdo da Empresa, conforme modelo aprovado, mantendo no
estabelecimento, a disposigéo da fiscalizagao:

= coOpia da referida Declaragdo e seu respectivo
entrega;

= croquis das instalagbes

recibo de
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= Declaragcdo de Aprovagdo das Instalagdes, emitida pelo
Ministério do Trabalho.

Observagoes Quando nao for possivel realizar a inspegao prévia, a empresa deve
encaminhar ao 6rgédo do Ministério do Trabalho a Declaragdo das
Instalagdes do novo estabelecimento.
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Outros Registros Federais —

Cadastro de FGTS e Certificagao Eletronica

Descrigcao

Todas as empresas que se relacionarem com o FGTS - Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo e prestarem informagdes a Previdéncia
Social sdo obrigadas a possuir cadastro na Caixa Econdémica Federal e
obter a Certificagdo Eletronica para o uso do Conectividade Social.

Ato Regulador

Leis 5107/66, 8036/1990 e 9012/1994, Portaria Mte 116/2004 e
Circulares CEF 221/2001 e 321/2004

Orgao Competente

Caixa EconO6mica Federal

Periodicidade

Antes da contratagdo de empregados

Tratamento Nao ha
Diferenciado ME/PP
Prazo Nao ha

Responsaveis

Titular ou sécios e administrador

Validade/Efetividade

O Conectividade Social € um Canal Eletrénico de Relacionamento
utilizado para a transmissdo, via Internet e no ambiente da propria
empresa, dos arquivos gerados pelo programa SEFIP - Sistema de
Recolhimento do FGTS e Informacgbes a Previdéncia Social, sem a
necessidade de encaminhamento dos disquetes ao banco quando do
recolhimento de FGTS e/ou prestagao de Informagdes a Previdéncia.

O Conectividade Social também permite acesso a informagdes do FGTS
dos trabalhadores vinculados a empresa, bem como a realizagdo de
outras transagdes relacionadas a transferéncia de beneficios a
sociedade, bem como alteragdes cadastrais € comunicagdes de
afastamento do empregado.

Penalidade pelo
Descumprimento

Por falta de cadastramento no FGTS: impedimento para recolhimento
das contribui¢cdes e para obter o Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF.

Custo/Incidéncia

Copia e autenticagdo de documentos

Documentagao Para efetuar o cadastro do FGTS e Certificagdo do Conectividade
Social:
= (Copia autenticada dos atos constitutivos da empresa
= (Copia autenticada dos documentos de identificagdo dos sécios
ou do titular
= Procuragédo, se houver procurador
= Comprovante de inscrigdo no CNPJ
= Termo de Adesdo ao Conectividade Social, obtido através do
site da Caixa Econoémica Federal e gravado em disquete
Observagoes
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Outros Registros Federais —
Cadastro Técnico Federal do IBAMA

Descrigcao

O Certificado de Cadastramento Técnico no IBAMA deve ser obtido
pelas pessoas juridicas que desenvolvem atividades potencialmente
poluidoras e/ou extragdo, producdo, transporte e comercializagdo de
produtos, potencialmente, perigosos ao meio ambiente, assim como de
produtos e subprodutos da fauna e flora.

Essas empresas também estéo sujeitas:
* a0 Licenciamento Ambiental por parte do IBAMA, ou de Orgdo
Ambiental do Estado ou do Municipio; ou
* 3 autorizagdo especifica do IBAMA ou de Orgdos Florestais
Estaduais.

Ato Regulador

Leis 6938/81 e 10.165/ 2000

Orgio Competente

Instituto Brasileiro de Meio Ambiente — IBAMA

Periodicidade

Anual : Renovacgao do Cadastramento
Trimestral :Pagamento da Taxa de Controle e Fiscalizagdo Ambiental

Tratamento
Diferenciado ME/PP

Taxas menores, conforme tabela constante do item Custo/Incidéncia

Prazo

Cadastramento inicial : deve ser realizado antes do inicio das
atividades

Renovagao anual do cadastramento : até 31 de marco.

Recolhimento da Taxa de Controle e Fiscalizagao Ambiental : até o
ultimo dia util de cada trimestre do ano civil

Responsaveis

Titular ou sécios

Validade/Efetividade

O Certificado de Cadastramento é valido até o dia 31 de margo de cada
ano, quando a empresa deve apresentar relatério das atividades
exercidas, no ano anterior, € comprovar o pagamento das taxas
recolhidas até respectivo trimestre..

Penalidade pelo
Descumprimento

O recolhimento da taxa com atraso tera os seguintes encargos:

= juros de mora, na via administrativa ou judicial, contados do
més seguinte ao do vencimento, a razéo de 1%;

= multa de mora de 20%, reduzida a 10%, se o pagamento for
efetuado até o dultimo dia Ut do més subseqliente ao do
vencimento;

= encargo de 20%, como substitutivo da condenacéo do devedor
em honorarios de advogado, calculado sobre o total do débito
inscrito como Divida Ativa, reduzido para 10% se o pagamento
for efetuado antes do ajuizamento da execucgéao.

As empresas que ndo estiverem inscritas no Cadastro do IBAMA serao
punidas com as seguintes multas:

= R$ 150,00, para microempresa;
= R$ 900,00, para empresa de pequeno porte;
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= R$ 1.800,00, para empresa de médio porte;
= R$9.000,00, para empresa de grande porte.

Custo/Incidéncia Valores da Taxa de Controle e Fiscalizagdo Ambiental — TCFA devidos
por estabelecimento e por trimestre:

Potencial de Poluigao, ME EPP Médio Grande
Grau de Utilizagao de Porte Porte
Recursos Naturais

Pequeno _ 112,50 225,00 450,00

Médio _ 180,00 360,00 900,00

Alto 50,00 225,00 450,00 2.250,00
Documentagao O Cadastro no IBAMA pode ser processado e atualizado pela Internet
Observagoes Estao dispensadas do Cadastro Técnico Federal do IBAMA:

= as empresas que desenvolverem atividades consideradas
potencialmente, poluidoras, mas que em fungdo de seu porte
e/ou localizagdo, tenham declaracdo de dispensa do
licenciamento ambiental emitido por 6rgéo estadual;

= as pessoas que desenvolvam atividades artesanais de pedras
semipreciosas, assim como a fabricacdo e reforma de moveis,
artefatos de madeira, artigos de colchoaria, estofados, cestos
ou outros objetos de palha, cipd, bambu e similares, e as sejam
consideradas autbnomas ou microempresas, tais como:
carpinteiros, marceneiros, artesdos e produtores de plantas
ornamentais, aromaticas, medicinais de origem exdtica, os
consumidores de lenha para uso doméstico e o consumo de
carvao vegetal por pessoas fisicas que se dedicam ao comércio
ambulante;

= 0 comércio de pescados;

= o0 comeércio de materiais de construcdo que comercializa
subprodutos florestais, até cem metros cubicos ano;

= 0 comércio varejista que tenha como mercadorias Oleos
lubrificantes, gas GLP, palmito industrializado, carvao vegetal e
xaxim, tais como, acgougues, mercearias, frutarias,
supermercados e demais estabelecimentos similares.
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Outros Registros Federais
Departamento da Policia Federal

Descrigcao

A licenga para funcionamento, que € emitida pela Policia Federal, deve
ser requerida pelas empresas especializadas em prestagdo de
servigos de seguranga privada que tém como sua finalidade:

= proceder a vigilncia e seguranca patrimonial das instituicdes
financeiras e de outros estabelecimentos, sejam publicos ou
particulares;

= garantir a incolumidade fisica de pessoas;

= realizar o transporte de valores ou garantir o transporte de
qualquer outro tipo de carga;

= recrutar, selecionar, formar e reciclar

= o0 pessoal a ser qualificado e autorizado a exercer essas
atividades.

Segurang¢a Organica

Também sao obrigadas ao licenciamento pela Policia Federal as
empresas que, embora nao pratiquem a vigilancia ostensiva ou o
transporte de valores, utilizem pessoal de quadro funcional préprio para
a execucao das atividades de segurancga organica.

Produtos Quimicos

O licenciamento na Policia Federal também ¢é obrigatério para a pessoa
juridica que exercer atividade ndo eventual com produto quimico
controlado que, direta ou indiretamente, possa ser destinado a
elaboracéo ilicita de substancias entorpecentes, psicotropicas ou que
determinem dependéncia fisica ou psiquica.

Ato Regulador

Leis 9.017/1995 e 10.357/2001, Decretos 89056/83 e 1592/95 e
Resolucao 1.274/MJ/ 2003

Orgao Competente

Departamento da Policia Federal

Periodicidade

Antes do inicio da atividade e renovada anualmente.

Tratamento
Diferenciado ME/PP

As microempresas e empresas de pequeno porte tém reducao de 70%
e de 40%, respectivamente, no valor da Taxa de Controle e
Fiscalizagdo de Produtos Quimicos.

Prazo

Antes do inicio das atividades e a cada ano

Responsaveis

Titular ou sécios

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

Pela falta ou a nao renovag¢ao da Licenga de Funcionamento,
emitida pela Policia Federal, a empresas estara sujeita a:

= adverténcia;
= multa de 500 até 5.000 UFIR (R$ 532,05 a R$ 5.320,50)
= proibigdo temporaria de funcionamento;
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= cancelamento do registro para funcionar.

Pelo descumprimento das normas de controle e fiscalizagdo sobre
produtos quimicos independentemente de responsabilidade penal:

= adverténcia formal;

= apreensdo do produto quimico encontrado em situagdo
irregular;

= suspensdo ou cancelamento de licenga de funcionamento;
= revogacao da autorizagdo especial; e
= multade R$ 2.128,20 a R$ 1.064.100,00 .

Custo/Incidéncia

Taxa de Controle e Fiscalizagdo de Produtos Quimicos no valor de R$
500,00, para emisséo do Certificado de Registro Cadastral e, no valor
de R$ 1.000,00, para emissdo do Certificado de Licenga de
Funcionamento

Documentagao

Empresas de Seguranga Privada
Para obter o licenciamento a empresa deve apresentar:

= requerimento, solicitando vistoria nas instalagcdes, analise e
encaminhamento do processo a CCP/DPF.

= comprovante de pagamento de taxa

»= requerimento dirigido ao Coordenador Central de Policia do
Departamento de Policia Federal, solicitando autorizagdo para
funcionamento como empresa especializada em vigilancia,

= copia dos atos constitutivos, registrados, informando como
objetivos sociais que a empresa destina-se a prestacdo de
servicos de vigilancia e seguranga a estabelecimentos
financeiros e a outros estabelecimentos,

= Capital Social inicial nao inferior a 100.000 UFIRs (R$
106.410,00).

= comprovantes de inscricdo nos 6rgaos administrativos federais
(CNPJ, INSS, FGTS), estaduais e municipais.

= documentos dos sécios e gerentes da empresa, como Carteira
de ldentidade, CPF, Certificado de Reservista, Titulo de Eleitor.

= Certidbes negativas de registros criminais expedidos pelos
cartérios de distribuicdo das varas criminais da justica federal,
estadual, militar federal, militar estadual e eleitoral dos sécios,
diretores, administradores e gerentes

= Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Uniao.
= memorial descritivo do uniforme dos vigilantes

= Certificado de propriedade ou contrato de locagdo,de, no
minimo, dois veiculos, dotados de sistema de comunicacao.

= instalacdes fisicas, de uso e acesso exclusivos, separadas das
demais onde o grupo eventualmente exerga outras atividades,
contendo, no minimo, dependéncias destinadas ao Setor
administrativo

= |ocal seguro e adequado para guarda de armas e de munigdes,
= setor operacional e de plantdo, dotado de sistema de radio,
devidamente autorizado pelo Departamento Nacional de
Fiscalizagdo das Comunicacdes, para operar em freqiéncia
exclusiva, permitindo comunicagdo com os veiculos da empresa
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para fiscalizar de forma permanente os postos de servico.

Apés a publicagdo da Portaria de Autorizagdo de Funcionamento, no
Diario Oficial da Unido, a requerente devera providenciar o Livro de
Controle de Armas, Livro de Controle de Munigbes e Livro de Atas -
Matriculas e Aprovagdes, assinados pelo responsavel legal da
empresa, com rubrica e numeragao das respectivas folhas, e apresenta-
los para obtengao de visto do Presidente da Comissao de Vistoria.

Transporte de Valores

A empresa de seguranca privada que desejar obter autorizacdo para
exercer a atividade de transporte de valores, além das exigéncias
descritas anteriormente, devera comprovar que atende as seguintes
exigéncias:
= garagem exclusiva para, no minimo, dois veiculos especiais
destinados aos transportes de valores;

= cofre-forte para guarda de valores e numerarios, com o0s
dispositivos de seguranga necessarios;

= sgsistema de alarme em perfeito funcionamento, conectado a
unidade mais proxima da Policia Militar, Policia Civil ou
empresa de seguranga privada que possua sistema de
seguranga monitorado;

= gsistema de telecomunicagdo proprio, que permita a
comunicagdo entre seus veiculos e a central da empresa. Caso
adote outro sistema de telecomunicagdo, a empresa devera
comprovar a sua aquisicao a Comissao de Vistoria/DPF.

Empresa especializada em curso de formagao de vigilantes
Para obter o licenciamento a empresa deve apresentar:

= requerimento solicitando vistoria nas instalagdes, analise e
encaminhamento do processo a CCP/DPF.

= comprovante de pagamento de taxa

»= requerimento dirigido ao Coordenador Central de Policia do
Departamento de Policia Federal, solicitando autorizagao para
funcionamento como empresa especializada de Curso de
Formacao de Vigilantes para exercer atividades no Estado

= copia dos atos constitutivos registrados, contendo como
objetivo social cursos de formagao de vigilantes e outros cursos
para a area de seguranga privada.

= Capital Social nao-inferior a 100.000 UFIRs (R$ 106.410,00)

= comprovantes de inscricao nos 6rgaos administrativos federais
(CNPJ, INSS, FGTS), estaduais e municipais.

= documentos de identidade e CPF dos so6cios e gerentes da
empresa:

= Certidbes negativas de registros criminais expedidos pelos
cartérios de distribuicdo das varas criminais da justica federal,
estadual, militar federal, militar estadual e eleitoral dos sécios,
diretores, administradores e gerentes

= Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Uniao.

= estande de tiro préprio ou apresentar comprovante de convénio
para utilizagdo de estande de organizagéo militar, policial ou de
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= copia do modelo do Certificado de Conclusao de Curso.

= copia dos curriculos dos instrutores (assinados pelos mesmos),
acompanhados dos documentos comprobatérios de sua
capacitagao profissional.

= apresentar instalagbes fisicas, de uso e acesso exclusivos,
separadas das demais onde o grupo eventualmente exerca
outras atividades, contendo, no minimo, Setor administrativo,
Trés salas de aula, Sala de instrutores, Local adequado para
treinamento fisico e de defesa pessoal ou convénio para
utilizagdo de local de terceiros, Local seguro e adequado a
guarda de armas e de munigoes.

Apds a publicagdo da autorizagdo de Funcionamento, a requerente
devera providenciar Livro de Controle de Armas; Livro de Controle de
Municbes; e Livro de Atas- Matriculas e Aprovagbes, com Termo de
Abertura assinado pelo responsavel legal da empresa, com rubrica e
numeragdo das respectivas folhas, e apresenta-los para o visto do
Presidente da Comisséao de Vistoria.

Empresas com servigos organicos de seguranga

A empresa executante de servigos organicos de seguranga devera
protocolar um requerimento solicitando vistoria e concessao de Alvara
para funcionamento de Servico Orgéanico de Seguranga, juntando os
seguintes documentos:

= cOpia autenticada dos documentos do responsavel pelo setor
de seguranga:

= relagdo nominal dos vigilantes, com coépias da Carteira de
Identidade e dos documentos que comprovem a conclusido de
curso de formagao e da reciclagem, quando for o caso.

= comprovante de registro na Delegacia Regional do Trabalho.

= copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, nas partes
referentes a identificagao e ao vinculo empregaticio.

= copia da Apdlice de Seguro Coletivo que identifique o numero
de segurados.

= memorial descritivo do uniforme.

= relacdo das armas de sua propriedade com copias dos
respectivos registros e da munigéo, por calibre. Se nao possuir
armas ou munigdes, a empresa deve apresentar declaragdo
neste sentido.

= relagdo dos veiculos especiais, no caso de servigos proprios de
transporte de valores. Em havendo veiculos, ha necessidade de
vistoria com a consequiente expedicao do Certificado de Vistoria

= Taxa para Expedicao de Alvara de Funcionamento.

= Livro de Controle de Armas e de Munigbes, com Termos de
Abertura assinado pelo responsavel legal da empresa, com
rubrica e numeragdo das respectivas folhas para visto do
Presidente da Comisséo de Vistoria.

Para expedicao do Certificado de Seguranga, a Comissédo de Vistoria,
exigira local destinado a guarda de armas e de muni¢des das empresas
que possuirem armas em quantidade que o justifique. O sistema de
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radio do tipo HT (hand talk) sera exigido, desde que a quantidade de
vigilantes e a area fisica das instalagdes justifique tal procedimento.

Empresas com atividade nao eventual com produtos quimicos

Requerimento instruido com o comprovante de recolhimento da Taxa de
Controle e Fiscalizagdo de Produtos Quimicos — GAR FUNAD

Formulario Cadastral e cépia autenticada dos seguintes documentos:

= contrato social ou ato constitutivo da pessoa juridica e de suas
respectivas alteragdes, devidamente registrados nos o6rgaos
competentes;

= Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

= inscricdo estadual;

= Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e carteira de identidade dos
proprietarios, presidente, socios, diretores e do representante
legalmente constituido;

= Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, carteira de identidade e
cédula de identificagao profissional do responsavel técnico; e

» Instrumento de Procuragao, se for o caso

Observagoes

O comprovante de pagamento de taxa deve ser preenchido conforme
FUNAPOL, com cédigo de valor e unidade arrecadadora.
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Outros Registros Federais
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria

Descrigao A autorizacdo da ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
é exigida para o funcionamento de empresas de comercializagdo de
medicamentos, como farmacias e drogarias, e de fabricagao,
distribuicdo e importacdo dos seguintes produtos:

= medicamentos de uso humano, suas substincias ativas e
demais insumos, processos e tecnologias;

= alimentos, inclusive bebidas, aguas envasadas, seus insumos,
suas embalagens, aditivos alimentares, limites de
contaminantes organicos, residuos de agrotdxicos e de
medicamentos veterinarios;

= cosméticos, produtos de higiene pessoal e perfumes;

» saneantes destinados a higienizagdo, desinfecgdo ou
desinfestacdo em ambientes domiciliares, hospitalares e
coletivos;

= conjuntos, reagentes e insumos destinados a diagndstico;

» equipamentos e materiais médico-hospitalares, odontolégicos e
hemoterapicos e de diagndstico laboratorial e por imagem;

= imunobiolégicos e suas substancias ativas, sangue e
hemoderivados;

= 6rgaos, tecidos humanos e veterindrios para uso em
transplantes ou reconstituigdes;

= radiois6topos para uso diagnéstico in vivo e radiofarmacos e
produtos radioativos utilizados em diagndstico e terapia;

= cigarros, cigarrilhas, charutos e qualquer outro produto
fumigero, derivado ou nao do tabaco;

= quaisquer produtos que envolvam a possibilidade de risco a
saude, obtidos por engenharia genética, por outro
procedimento ou ainda submetidos a fontes de radiacéo.

Servigos de Saude

Também estdo submetidos ao controle e fiscalizagcdo sanitaria pela
ANVISA , os servigos voltados para a atengdo ambulatorial, seja de
rotina ou de emergéncia, os realizados em regime de internagéo, os
servigos de apoio diagnostico e terapéutico, bem como aqueles que
impliquem a incorporagao de novas tecnologias.

O regime de vigilancia sanitaria serd aplicado as instalagbes fisicas,
equipamentos, tecnologias, ambientes e procedimentos envolvidos em
todas as fases dos processos de producdo dos bens e produtos
submetidos ao controle e fiscalizagdo sanitaria, incluindo a destinagéo
dos respectivos residuos.

Ato Regulador Leis 9.782/1999 e 6437/1977, Medida Proviséria 2.190-32/2001 e
Resolugoes RDC ANVISA 238/2001 e 23/2003

Orgao Competente ANVISA — Agencia Nacional de Vigilancia Sanitaria

Periodicidade A autorizacdo deve ser requerida antes do inicio da atividade e quando
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ocorrer alteragéo ou for exigida a renovagéo da autorizacao.

A Taxa de Fiscalizagdo da Vigilancia Sanitaria é devida na autorizagéo,
na alteragdo ou na renovagao.

Tratamento
Diferenciado ME/PP

A microempresa tem redugao de 90% do valor das taxas fixadas para a
autorizagdo de funcionamento e as suas respectivas renovagoes e, de
95%, do valor das demais taxas.

Prazo

A renovacgédo deve ser solicitada quando ocorrer o vencimento do
prazo da licenga, contado a partir da data de publicagdo da
autorizagéo pertinente no Diario Oficial da Unido —DOU.

Responsaveis

Titular ou sécios

Validade/Efetividade

O ato referente a Autorizagédo, Renovagéo, Cancelamento e Alteragcao
da Autorizagdo de Funcionamento somente produzira efeitos a partir da
sua publicagdo no DOU.

Penalidade pelo
Descumprimento

Pelo recolhimento em atraso da Taxa de Fiscalizagdo da
Vigilancia Sanitaria serao cobrados os seguintes acréscimos:

= juros de mora, na via administrativa ou judicial, contados do
més seguinte ao do vencimento, a razdo de 1% ao més,
calculados na forma da legislagdo aplicavel aos tributos
federais;

* multa de mora de 20%, reduzida a 10% se o pagamento for
efetuado até o ultimo dia util do més subseqliente ao do seu
vencimento;

= encargos de 20%, substitutivos da condenacgao do devedor em
honorarios de advogado, calculado sobre o total do débito
inscrito como divida ativa, que sera reduzido para 10%, se o
pagamento for efetuado antes do ajuizamento da execugéao.

Sem prejuizo das sangbes de natureza civil ou penal cabiveis, as
infracOes sanitarias serdo punidas, alternativa ou cumulativamente,
com as penalidades de:

= adverténcia;

=  multa;

= apreensao de produto;

= inutilizagédo de produto;

= interdigdo de produto;

= suspensédo de vendas e/ou fabricagdo de produto;

= cancelamento de registro de produto;

= interdigdo parcial ou total do estabelecimento;

= proibicdo de propaganda;

= cancelamento de autorizag&o para funcionamento de empresa;
= cancelamento do alvara de licenciamento de estabelecimento.
» imposi¢cdo de mensagem retificadora;

= suspensédo de propaganda e publicidade.

As multas pecuniarias serao aplicadas de acordo com a gravidade da
infragdo, obedecendo a seguinte escala de valores:

= de R$2.000,00 a R$ 75.000,00, nas infragbes leves;
= de R$ 75.000,00 a R$ 200.000,00, nas infragdes graves;
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= de R$ 200.000,00 a R$ 1.500.000,00, nas infragdes
gravissimas.

No caso de reincidéncia na infragédo, o valor das multas sera cobrado
em dobro.

Custo/Incidéncia

Pagamento da taxa de fiscalizagdo sanitaria de R$ 500,00 a R$
80.000,00 , de acordo com a Tabela de Taxa de Fiscalizacdo de
Vigilancia Sanitaria.

Documentagao

Para requerer a renovagdo da autorizagdo concedida é necessario
enviar para a ANVISA, a seguinte documentagao:

Farmacias e Drogarias

= Formulario préprio preenchido e assinado pelo representante
legal da empresa e pelo Responsavel Técnico;

= comprovante de inscrigdo no CNPJ;

» Licenga Sanitaria emitida pela Vigilancia Sanitaria local do
exercicio anterior ou o protocolo do requerimento da Licenca
do exercicio corrente;

= comprovante original do pagamento da Taxa de Fiscalizag&o
da Vigilancia Sanitaria

Indastria de Cosméticos

= Formulario de Petigdo de Autorizagdo adotado pela
ANVISA/MS em 02 vias (original e copia);

= Guia de Recolhimento da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria/MS - via original;

= Declaragédo a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria/MS,
devidamente registrada em Cartério de Titulos e Documentos,
ou copia autenticada, pleiteando usufruir descontos, no tocante
ao recolhimento de Taxas de Fiscalizagédo de Vigilancia
Sanitaria, se for o caso;

= Procuragéo de representante legal, se for o caso

= Copia do Contrato Social registrado na Junta Comercial,
devendo constar neste documento os objetivos claramente
explicitados, das atividades que foram requeridas;

= Copia do documento de Inscrigdo no /CNPJ;

= Declaragao de vinculagdo de técnicos emitida pelo Conselho
Regional de Classe, indicando o nome do responsavel técnico;

» Fichas de Autdgrafos do representante legal e do responsavel
técnico em 02 vias

= Copia da Licenca de Funcionamento, expedida pela Vigilancia
Sanitaria Estadual;

= Relatdrio técnico de aparelhagem, maquinarios e
equipamentos que a empresa dispde para as atividades
pleiteadas dando suas especificagdes (capacidade e material
dos equipamentos) em 02 vias;

= Relatdrio técnico contendo descricao da aparelhagem de
controle de qualidade, em 02 vias, ou copia de contrato firmado
com instituicdo, entidade publica ou privada, respeitada a
natureza do servigo prestado;

= Relatdrio das instalagdes que a empresa dispée em 02 vias;

= Relagao sucinta da natureza e espécie dos produtos (com a
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forma fisica de apresentacéo);

Relagéo contendo os enderecos (rua, n.°, CEP, telefones, FAX
de todas as filiais, depdsitos distribuidoras e representantes

Importagao de Cosméticos

Além da apresentagéo dos documentos exigidos da industria deve ser
apresentada documentagao complementar referente a:

Laboratério de Controle de Qualidade proprio ou copia do
contrato do convénio;

Documentagéo emitida pela empresa titular dos produtos no
estado- parte de origem, que autoriza a comercializagao dos
produtos a registrar;

Declaracao emitida pelo exportador que o estabelecimento
elaborador cumpre os requisitos, como consta no documento
"Verificagdo do Cumprimento das Boas Praticas de Fabricagéo
e Controle dos estabelecimentos das Industrias de Higiene,
Cosméticos e Perfumes”

Transporte de Cosméticos

Formulario de Peticdo de Autorizagdo adotado pela
ANVISA/MS em 02 (original e copia);

Guia de Recolhimento da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria - via original, executados os casos de isengao
previstos em Regulamentos Técnicos;

Declaragdo a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria/MS,
devidamente registrada em Cartorio de Titulos e Documentos,
ou copia autenticada pleiteando usufruir descontos, no tocante
ao recolhimento de Taxas de Fiscalizagéo de Vigilancia
Sanitéria, se for o caso;

Cépia do Contrato Social registrado na Junta Comercial,
devendo constar neste documento os objetivos claramente
explicitados, das atividades que foram requeridas;

Copia do documento de Inscrigdo no Cadastro Geral de
Contribuintes/CGC ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica/
CNPJ;

Copia do Certificado de propriedade dos veiculos;

Relagéo contendo os enderegos (rua, n.°, CEP, telefone, FAX)
de todas as filiais, depodsitos etc.

Distribuicao de Cosméticos

Formulario de Peticdo de Autorizagdo adotado pela
ANVISA/MS em 02 vias (original e copia);

Guia de Recolhimento da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria/MS - via original, excetuados os casos de isengao
previstos em Regulamentos especificos;

Declaragdo a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria/MS,
devidamente registrada em Cartério de Titulos e Documentos,
ou copia autenticada pleiteando usufruir descontos, no tocante
ao recolhimento de Taxa de Fiscalizagéo de Vigilancia
Sanitaria, se for o caso;

Cépia do Contrato Social registrado na Junta Comercial,
devendo constar neste documento os objetivos claramente
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explicitados, das atividades que foram requeridas;
=  (Copia do documento de Inscricdo no CNPJ;

= Relagado contendo os enderegos (rua, n.°, CEP, telefone, FAX)
de todas as filiais, depositos e representantes

Industria de Medicamentos, Drogas e Insumos Farmacéuticos

= Formulario de Peticdo de Autorizagdo adotado pela ANVS/MS
em 02 vias (original e copia);

= Guia de Recolhimento da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria/MS - via original, executados os casos de isengao
previstos em regulamentos especificos.

» Declaragdo a ANVS/MS, registrada em Cartorio de Titulos e
Documentos ou copia autenticada, pleiteando usufruir
descontos, no tocante ao recolhimento de Taxa de Fiscalizagao
de Vigilancia Sanitaria, se for o caso.

» Procuragao de representante legal, se for o caso.

= Copia do Contrato Social registrado na Junta Comercial,
devendo constar neste documento os objetivos claramente
explicitados, das atividades que foram requeridas;

= Copia do documento de Inscrigcdo no CNPJ;

= Relagdo Sucinta da natureza e espécie dos produtos com que
a empresa ira trabalhar;

= Declaracdo contendo os seguintes dados gerais:
= Razao Social
= Nome do Representante Legal

= Nome do Responsavel Técnico e numero de sua inscrigdo no
Conselho Regional respectivo.

= Relacdo de enderecos com CEP, telefones, fax da sede, locais
de fabricagao, filiais depdsitos e distribuidoras

= Nome do procurador legalmente habilitado, se houver.
(Verificar se a procuracao esta devidamente autenticada).

= Relatdrio técnico de capacitagdo contendo:

= Relagdo completa da natureza e espécie dos produtos com
que a empresa ira trabalhar

= Descrigado dos prédios e outros dados que caracterizem as
edificagdes onde funcionara a fabrica (Projeto arquitetonico e
copia da planta baixa, devidamente aprovada pelo Servigo de
Engenharia Sanitaria e Meio Ambiente da Secretaria Estadual
de Saude).

= "Layout" e memorial descritivo da aparelhagem, maquinario e
instalagbes disponiveis para atender as atividades pleiteadas,
por area de fabricagao (quando for o caso), bem como relagéo
completa dos aparelhos e equipamentos a ser usados no
controle de qualidade;

» Relatério da organizagdo da empresa (organograma);

= Nome (s) e numero(s) de inscrigdo no Conselho Regional
correspondente, do responsavel técnico da empresa e dos
técnicos responsaveis pelo setores de produgao e de controle
de qualidade;

= Manual de Boas Praticas de Fabricagdo a ser utilizados na
empresa.
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Certificado de Regularidade ou Termo de Responsabilidade,
emitido pelo Conselho Regional respectivo, do Responsavel
Técnico da empresa e dos técnicos responsaveis pelos setores
de Producao e de Controle de Qualidade.

Copia do Contrato de Trabalho ou da Carteira Profissional do
Responsavel Técnico da empresa

Copia do Alvara Sanitario.

Importacao de Medicamentos, Drogas e Insumos Farmacéuticos

Peticao preenchida em 02 vias

Guia de Recolhimento da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria/MS - via original, excetuados os casos de isengao
previstos em regulamentos especificos.

Declaragdo a ANVS/MS, registrada em Cartério de Titulos e
Documentos ou copia autenticada, pleiteando usufruir
descontos, no tocante ao recolhimento de Taxa de Fiscalizagao
de Vigilancia Sanitaria, se for o caso.

Contrato Social ou documento comprobatério de constituigdo
legal da empresa, registrada em érgao proprio.

Copia da Inscrigdo no CNPJ

Relagao sucinta das atividades da empresa, com classe
terapéutica e formas dos produtos com os quais ira trabalhar

Declaracao contendo nome do responsavel técnico, n.° do
Registro no Conselho Regional de Farmacia e o seu carater
vinculante com a empresa

Prova de existéncia de laboratério, em conformidade com as
Boas Praticas de Fabricagcédo e Controle, no que couber, para
executar o Controle de Qualidade dos produtos acabados a
serem importados, ou copia do Contrato de realizagéo deste
controle por meio Terceiros, com especificagdes das analises a
serem realizadas

Prova da existéncia de depdsito , em conformidade com as
Boas Praticas de Fabricagédo e Controle, no que couber, e
Boas Praticas de Armazenagem.

Copia do Contrato que comprove carater vinculante da
importadora com empresa produtora, titular de registro do
produto no seu pais de origem

Distribuidoras de Produtos Farmacéuticos

Formulario de solicitagdo de autorizagdo de funcionamento
assinado pelo representante legal e farmacéutico responsavel,
conforme modelo adotado pela ANVS/MS

Comprovante de pagamento de taxa estabelecida pela
autoridade sanitaria

Relatorio técnico de informagdes administrativas e técnicas

Transportadoras de Produtos Farmacéuticos e Farmoquimicos

Formulario de Peticdo de Autorizagdo adotado pela ANVS/MS
em 02) vias (original e copia);

Guia de Recolhimento da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria/MS via original, excetuados os casos de iseng¢éo
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previstos em regulamentos especificos.

Declaragdo a ANVS/MS, registrada em Cartério de Titulos e
Documentos ou copia autenticada, pleiteando usufruir
descontos, no tocante ao recolhimento de Taxa de Fiscalizagao
de Vigilancia Sanitaria, se for o caso.

Coépia do Contrato Social registrado na Junta Comercial,
devendo constar neste documento a atividade de transporte;

Copia do documento de Inscrigdo no Cadastro Geral de
Contribuintes/CGC ou CNPJ;

Manual de Boas Praticas de Transporte;

Relacao do quantitativo de veiculos disponibilizados para este
tipo de atividade e de quantos destes veiculos estardo
completamente adaptados para o transporte de produtos
farmacéuticos e farmoquimicos exclusivamente, conforme
diretrizes de Boas Praticas de Transporte.

Tipos de produtos

Comprovante de assisténcia profissional competente
(farmacéutico) para verificagdo e controle necessario.

Produtos Saneantes Domissanitarios

Formulario de Peticdo de Autorizagdo adotado pela
ANVISA/MS em 02 vias (original e cépia);

Guia de Recolhimento da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria/MS - via original, excetuados os casos de isengao
previstos em Regulamentos especificos.

Procuragéo de representante legal, se for o caso

Copia do Contrato Social registrado na Junta Comercial,
devendo constar neste documento os objetivos claramente
explicitados, das atividades que foram requeridas;

Copia do documento de Inscricdo no CNPJ;

Relacao Sucinta da natureza e espécie dos produtos com que
a empresa ira trabalhar;

Declaracao contendo os seguintes dados gerais:
Razao Social
Nome do Representante Legal

Nome do Responsavel Técnico e nimero de sua inscrigdo no
Conselho Regional respectivo.

Relacao de enderegos com CEP, telefones, fax da sede, locais
de fabricagao, filiais depdsitos e distribuidoras

Nome do procurador legalmente habilitado, se houver.
Relatorio técnico de capacitagéo contendo:

Relacdao completa da natureza e espécie dos produtos com
que a empresa ira trabalhar

Descricao dos prédios e outros dados que caracterizem as
edificagdes onde funcionara a fabrica (Projeto arquitetonico e
copia da planta baixa, devidamente aprovada pelo Servigo de
Engenharia Sanitaria e Meio Ambiente da Secretaria Estadual
de Saude).

"Layout" e memorial descritivo da aparelhagem, maquinario e
instalacGes disponiveis para atender as atividades pleiteadas,
por area de fabricagao (quando for o caso), bem como relagéo
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completa dos aparelhos e equipamentos a ser usados no
controle de qualidade;

» Relatério da organizagdo da empresa (organograma);

= Nome (s) e numero(s) de inscrigdo no Conselho Regional
correspondente, do responsavel técnico da empresa e dos
técnicos responsaveis pelo setores de produgao e de controle
de qualidade;

= Manual de Boas Praticas de Fabricagao a ser utilizado na
empresa.

» Certificado de Regularidade ou Termo de Responsabilidade,
emitido pelo Conselho Regional respectivo, do Responsavel
Técnico da empresa e dos técnicos responsaveis pelos setores
de Producido e de Controle de Qualidade.

= Copia do Contrato de Trabalho ou da Carteira Profissional do
Responsavel Técnico da empresa

= Copia do Alvara Sanitario.

Além dos documentos citados apresentar Relatorio de Inspegdo com
parecer técnico via original, conclusivo, expedido pela Vigilancia
Sanitaria local para subsidiar a ANVISA/MS a Concessao ou ndo da
Autorizagao de Funcionamento.

Observagoes

Tabela de Taxa de Fiscalizagao de Vigilancia Sanitaria
TIPO DE EMPRESA
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farmacéuticos

Exportadora de
medicamentos e
insumos
farmacéuticos

15.000 12.750 10.500 6.000  1.500 1.500

Transportadora

de

medicamentos e 15.000 12.750 10.500 6.000 1.500 1.500
insumos

farmacéuticos

Fracionamento
de insumos 15.000 12.750 10.500 6.000 1.500 1.500
farmacéuticos

Embalagem e

reembalagem de

medicamentos e  15.000 12.750 10.500 6.000 1.500 1.500
insumos

farmacéuticos

Farmacia e

: 500 500 500 500 500 500
Drogaria

Demais
empresas
previstas em
legislagcéo
especifica de
medicamentos e
insumos
farmacéuticos,
sujeitas ao
regime de
vigilancia
sanitaria

15.000 12.750 10.500 6.000 1.500 1.500

TIPO DE EMPRESA

DI[E)S(’)CIS{(_,I‘:SO GRUPO | GRHPO GRIIUIPOGRIl\JIPoPE MICRO
GRANDE N wtoiaOVENAEMpRESA
GERADOR GRANDE MEDIA MEDIA

Autorizagao

especial de

funcionamento
por
estabeleciment

o ou unidade

fabril para cada

tipo de
atividade

(medicamentos

e insumos

farmacéuticos)

EmR$

Industria de

medicamentos 20.000 17.000 14.000 8.000  2.000 2.000

Industria de
insumos 20.000 17.000 14.000 8.000 2.000 2.000
farmacéuticos

Distribuidora de

medicamentos e AC NNN AN 7CN AN CNAN 2 NNnN A CNN A CNN

N e
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insumos
farmacéuticos

Armazenagem
de
medicamentos e
insumos
farmacéuticos

Importadora de
medicamentos e
insumos
farmacéuticos

Exportadora de
medicamentos e
insumos
farmacéutico

Fracionamento
de insumos
farmacéuticos

Embalagem e
reembalagem de
medicamentos e
insumos
farmacéuticos

Farmacia de
manipulacao de
substancias sob
controle especial

Demais
empresas
previstas em
legislagcéo
especifica de
medicamentos e
insumos
farmacéuticos,
sujeitas ao
regime de
vigilancia
sanitaria

15.000

15.000

15.000

15.000

15.000

5.000

15.000

12.750

12.750

12.750

12.750

12.750

4.250

12.750

10.500

10.500

10.500

10.500

10.500

3.500

10.500

6.000

6.000

6.000

6.000

6.000

2.000

6.000

1.500

1.500

1.500

1.500

1.500

500

1.500

1.500

1.500

1.500

1.500

1.500

250

1.500
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Outros Registros Estaduais
Corpo de Bombeiros

Descrigcao

A edificagdo ou o espaco destinado a uso coletivo deve possuir o
Certificado de Aprovagdo do Corpo de Bombeiros emitido apos a
vistoria do sistema de prevengao e combate a incéndio e panico.

Ato Regulador

Decreto 897/1976, Resolugdo CBMRJ 169/1994

Orgao Competente

Corpo de Bombeiros - Diretoria Geral de Servigos Técnicos ou

Quartel Local

Periodicidade

Antes do inicio de atividades ou quando ocorrer modificagdo nas
instalagdes do estabelecimento

Tratamento Diferenciado
ME/PP

As microempresas e empresas de pequeno porte que exercerem
atividades na residéncia do titular ou de um dos sdécios, localizadas
no Municipio do Rio de Janeiro, ficam obrigadas a apresentar, além
dos documentos, exigidos:
= Declaracdo de consulta prévia de
Prefeitura

= Declaragdo da unanimidade do condominio, quando
ocuparem partes comuns ou unidades de edificagdes
multifamiliares de uso exclusivamente residencial

= Comprovacgédo de que o enderego é residéncia de um dos
socios ou do titular da empresa

local emitida pela

Prazo

Antes do inicio de atividades ou quando ocorrer modificagdo nas
instalagbes do estabelecimento

Responsaveis

Titular ou sécios

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

Penalidades aplicaveis ao proprietario da edificagdo ou o
responsavel pela empresa nele estabelecida:

Por nao atender as exigéncias do Corpo de Bombeiros, quanto
a seguranga e prevengao contra incéndios e panico:
* multa de R$ 66,06 a R$ R$ 330,30 (valores em 2004) e
intimacao para cumprir as exigéncias
= multa de R$ 330,30 (valor em 2004), por ndo cumprir a
intimacao, sendo concedido novo prazo de 30 dias

= multa de R$ 660,60 (valor em 2004), por ndo cumprir a
intimagdo no novo prazo de 30 dias, podendo o
estabelecimento ser interditado

Por nao manter os
conservagao:

* multa de R$ 198,10 (valor em 2004),
cumprir as normas em prazo determinado

* multa de R$ 330,30 (valor em 2004), se ndo cumprir a
intimagao, sendo concedido novo prazo de mais 30 dias

= multa de R$ 660,60 (valor em 2004) , se ndo realizar a

equipamentos em bom estado de

sendo intimado a
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manuteng¢ao dos equipamentos de seguranga no novo prazo
concedido

* multa de 330,30 (valor em 2004), se houver outra
notificagdo por igual motivo antes do prazo de 2 anos, com
intimacao para cumprir as exigéncias

* multa de 660,60 (valor em 2004) se nao cumprir as
exigéncias anteriores

Por utilizar os equipamentos de seguranga de forma indevida:
multa de R$ 66,06 a R$ 660,60 (valores em 2004) ,

Por embarago a fiscalizagdao: multa de $ 66,06 a R$ 660,60
(valores em 2004)

Custo/Incidéncia

Taxa no valor de R$ 66,06, em 2004

Documentagao Os documentos necessarios:
= Requerimento padrdo do Corpo de Bombeiros
=  Guia de recolhimento de emolumentos;
= (Cobpia da carteira de identidade do proprietario ou
representante legal, assim como cépia de titulo de
propriedade do imovel;
= Ato constitutivo da empresa
= Comprovante de inscrigdo no CNPJ
Quando se fratar de apresentagdo ou modificagao de projeto de
seguranga contra incéndio e panico, o solicitante devera contratar
um profissional auténomo ou firma que esteja credenciada no Corpo
de Bombeiros.
Observagoes
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Outros Registros Estaduais
Meio Ambiente

Descrigcao

A construgao, instalagao, ampliagédo e funcionamento de
estabelecimentos e atividades que utilizem recursos ambientais
devem ser submetidos a analise dos efetivos ou potenciais
elementos poluidores, por meio do licenciamento nas seguintes

fases:

= Licenga Prévia - LP, concedida na fase preliminar do
planejamento da atividade, observados os planos federais,
estaduais e municipais de uso do solo;

= Licencga de Instalagédo — LI, concedida para o inicio da
implantagao, se estiver de acordo com o projeto executivo
aprovado;

= Licenga de Operagao -LO, concedida apos as verificagdes
necessarias, autoriza o inicio da atividade licenciada.

Sao atividades sujeitas ao Licenciamento Ambiental:

Extracdo e tratamento de minerais
= pesquisa mineral com guia de utilizagédo
= lavra a céu aberto, inclusive de aluviao , com ou sem
beneficiamento
= lavra subterranea com ou sem beneficiamento
= lavra garimpeira
= perfuragdo de pogos e producgéao de petrdleo e gas natural

Industria de produtos minerais nao metalicos
= beneficiamento de mineirais ndo metalicos, ndo associados
a extragao
= fabricagdo e elaboragdo de produtos minerais ndo metalicos
tais como: producédo de material cerdmico, cimento, gesso,
amianto e vidro, entre outros.

Industria metalurgica
= fabricagao de ago e de produtos siderurgicos

= produgdo de fundidos de ferro e
aco/forJados/arames/relaminados com ou sem tratamento de
superficie, inclusive galvanoplastia

*= metalurgia dos metais ndo-ferrosos, em formas primarias e
secundarias, inclusive ouro

= producgdo de laminados/ligas/artefatos de metais nao-
ferrosos com ou sem tratamento de superficie, inclusive
galvanoplastia

= relaminagdo de metais ndo-ferrosos, inclusive ligas

= produgdo de soldas e anodos
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= metalurgia de metais preciosos
= metalurgia do pé, inclusive pegas moldadas

= fabricagdo de estruturas metalicas com ou sem tratamento
de superficie, inclusive galvanoplastia

= fabricagdo de artefatos de ferro/ago e de metais nao-ferrosos
com ou sem tratamento de superficie, inclusive
galvanoplastia

= témpera e cementacgao de ago, recozimento de arames,
tratamento de superficie

Indastria mecanica
= fabricagdo de maquinas, aparelhos, pegas, utensilios e
acessorios com e sem tratamento térmico e / ou de
superficie
= Industria de material elétrico, eletrbnico e comunicacgdes
= fabricagdo de pilhas, baterias e outros acumuladores

= fabricagdo de material elétrico, eletrénico e equipamentos
para telecomunicagdo e informatica

= fabricagdo de aparelhos elétricos e eletrodomésticos
= Industria de material de transporte

= fabricagdo e montagem de veiculos rodoviarios e
ferroviarios, pecas e acessorios

= fabricagdo e montagem de aeronaves
= fabricagdo e reparo de embarcagdes e estruturas flutuantes

Indlstria de madeira
= serraria e desdobramento de madeira
= preservacao de madeira

= fabricagdo de chapas, placas de madeira aglomerada,
prensada e compensada

= fabricacio de estruturas de madeira e de méveis

Industria de papel e celulose
= fabricagdo de celulose e pasta mecanica
= fabricagdo de papel e papelédo
= fabricagdo de artefatos de papel, papeldo, cartolina, cartdo e
fibra prensada

Industria de borracha
= beneficiamento de borracha natural

= fabricagdo de camara de ar e fabricagéo e
recondicionamento de pneumaticos

= fabricagio de laminados e fios de borracha

= fabricagdo de espuma de borracha e de artefatos de espuma
de borracha, inclusive latex

Industria de couros e peles
= secagem e salga de couros e peles
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curtimento e outras preparagdes de couros e peles
fabricacdo de artefatos diversos de couro e peles
fabricacdo de cola animal

Industria quimica

producgéo de substancias e fabricagdo de produtos quimicos

fabricacdo de produtos derivados do processamento de
petréleo, de rochas betuminosas e da madeira

fabricagdo de combustiveis ndo derivados de petréleo

producéo de 6leos/gorduras/ceras vegetais-animais/éleos
essenciais vegetais e outros produtos da destilagao da
madeira

fabricacdo de resinas e de fibras artificiais e sintéticos e de
borracha e latex sintéticos

fabricacdo de polvora / explosivos / detonantes / munig¢édo
para caga-desporto, fosforo de segurancga e artigos
pirotécnicos

recuperacao e refino de solventes, 6leos minerais, vegetais e
animais

fabricagdo de concentrados aromaticos naturais, artificiais e
sintéticos

fabricagdo de preparados para limpeza e polimento,
desinfetantes, inseticidas, germicidas e fungicidas

fabricacdo de tintas, esmaltes, lacas, vernizes,
impermeabilizantes, solventes e secantes

fabricacao de fertilizantes e agroquimicos
fabricacdo de produtos farmacéuticos e veterinarios
fabricacdo de sabdes, detergentes e velas
fabricacdo de perfumarias e cosméticos

producdo de alcool etilico, metanol e similares
Industria de produtos de matéria plastica
fabricacao de laminados plasticos

fabricacdo de artefatos de material plastico

Industria téxtil, de vestuario, calgados e artefatos de tecidos

beneficiamento de fibras téxteis, vegetais, de origem animal
e sintéticos

fabricacdo e acabamento de fios e tecidos

tingimento, estamparia e outros acabamentos em pecas do
vestuario e artigos diversos de tecidos

fabricagdo de calgados e componentes para calgados
Industria de produtos alimentares e bebidas

beneficiamento, moagem, torrefagdo e fabricagcao de
produtos alimentares

matadouros, abatedouros, frigorificos, charqueadas e
derivados de origem animal

fabricacdo de conservas

preparacao de pescados e fabricagdo de conservas de
pescados
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= preparagdo, beneficiamento e industrializagdo de leite e
derivados

= fabricagdo e refinagédo de agucar
= refino / preparagéo de dleo e gorduras vegetais

= produgdo de manteiga, cacau, gorduras de origem animal
para alimentacao

= fabricacdo de fermentos e leveduras

= fabricagdo de ragdes balanceadas e de alimentos
preparados para animais

= fabricagdo de vinhos e vinagre
= fabricagdo de cervejas, chopes e maltes

= fabricagdo de bebidas nio alcodlicas, bem como
engarrafamento e gaseificagdo de aguas minerais

= fabricagdo de bebidas alcodlicas

Indlstria de fumo

= fabricagao de cigarros/charutos/cigarrilhas e outras
atividades de beneficiamento do fumo

Industrias diversas
= usinas de produgédo de concreto
= usinas de asfalto
= servigos de galvanoplastia

Obras civis
= rodovias, ferrovias, hidrovias, metropolitanos
= barragens e diques
= canais para drenagem
= retificagdo de curso de agua
= abertura de barras, embocaduras e canais
= transposicdo de bacias hidrograficas
= outras obras de arte

Servigos de utilidade
= producgdo de energia termoelétrica
= fransmissé&o de energia elétrica
= estagOes de tratamento de agua

= interceptores, emissarios, estacao elevatoéria e tratamento de
esgoto sanitario

= tratamento de destinagdo de residuos industriais (liquidos e
solidos)

= tratamento/disposigao de residuos especiais tais como: de
agroquimicos e suas embalagens e de servigo de saude,
entre outros

= tratamento e destinagdo de residuos solidos urbanos,
inclusive aqueles provenientes de fossas

= dragagem e derrocamentos em corpos d'agua
= recuperagao de areas contaminadas ou degradadas
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Transporte, terminais e depodsitos
= transporte de cargas perigosas
= transporte por dutos
= marinas, portos e aeroportos
= terminais de minério, petréleo e derivados e produtos
quimicos
= depositos de produtos quimicos e produtos perigosos

Turismo

= complexos turisticos e de lazer, inclusive parques tematicos
e autédromos

Atividades agropecuarias
= projeto agricola
= criagdo de animais
= projetos de assentamentos e de colonizagéo

Uso de recursos naturais
= silvicultura

= exploragdo econdmica da madeira ou lenha e subprodutos
florestais

= atividade de manejo de fauna exdtica e criadouro de fauna
silvestre

= utilizagédo do patriménio genético natural
= manejo de recursos aquaticos vivos

= introducéo de espécies exoticas e/ou geneticamente
modificadas

= uso da diversidade bioldgica pela biotecnologia

Atividades diversas
= parcelamento do solo
= distrito e pdlo industrial

Ato Regulador

Leis 1356/1988, 1912/91, 2535/96, 2894/98 e 3467/2000, Decreto
lei 134/1975 e Decretos 1633/1977 e 21.287/1995

Orgao Competente

Comissao Estadual de Controle Ambiental - CECA e Fundagao
Estadual de Engenharia do Meio Ambiente — FEEMA

Periodicidade

Antes do inicio de cada fase de construgdo, instalagdo, ampliacéo e
funcionamento

Tratamento Diferenciado
ME/PP

Empresas enquadradas no regime simplificado do ICMS recolhem as
taxas com desconto de 70% ou 50%, conforme sejam
microempresas ou empresas de pequeno porte, respectivamente

Prazo

Antes do inicio da construgao, instalagdo, ampliagéo e
funcionamento

Responsaveis

Titular ou sdécios e administrador
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Validade/Efetividade

+Penalidade pelo
Descumprimento

Por iniciar a instalagao de qualquer atividade ou testar qualquer
equipamento sem possuir licenga de instalagao, quando esta for
exigivel, salvo se a demora na obtencgao de licenga nao puder
ser atribuida ao empreendedor: Multa de R$ 200,00 a R$
50.000,00, se o infrator for pessoa fisica, e de R$ 400,00 a R$
500.000,00, se o infrator for pessoa juridica.

Por instalar atividade ou testar qualquer equipamento em
desacordo com as condigoes ou restricoes estabelecidas na
respectiva licenga de instalagdo: Multa de R$ 200,00 a R$
80.000,00, se o infrator for pessoa fisica, e de R$ 300,00 a R$
800.000,00, se o infrator for pessoa juridica.

Por iniciar ou prosseguir na operagao de qualquer atividade sem
possuir licenga de operagao, quando esta for exigivel, salvo se a
demora na obtengao de licenga nao for atribuida ao
empreendedor: Multa de R$ 200,00 a R$ 90.000,00, se o infrator for
pessoa fisica, e de R$ 400,00 a R$ 1.000.000,00, se o infrator for
pessoa juridica.

Por prosseguir a operagao de qualquer atividade depois de
vencido o prazo de validade da respectiva licenca de operagao,
salvo se ja tiver sido protocolizado o respectivo pedido de
renovacgao de licenga: Multa de R$ 200,00 a R$ 100.000,00, se o
infrator for pessoa fisica, e de R$ 300,00 a R$ 500.000,00 se o
infrator for pessoa juridica.

Por operar atividade licenciada em desacordo com as condi¢oes
ou restrigoes estabelecidas na respectiva licenga de operagao:
Multa de R$ 200,00 a R$ 90.000,00, se o infrator for pessoa fisica, e
de R$ 300,00 a R$ 2.000.000,00, se o infrator for pessoa juridica.

Por causar, por poluigao da agua, do ar ou do solo, incobmodo
ou danos materiais ou morais a terceiros: Multa de R$ 400,00 a
R$ 50.000,00, se o infrator for pessoa fisica, e de R$ 800,00 a R$
2.000.000,00, se o infrator for pessoa juridica.

Por poluir o ar por emissao proveniente de fonte fixa ou mével:
Multa de R$ 1.000,00 a R$ 100.000,00.

Por poluir o ar por queima de material de qualquer natureza ao
ar livre: Multa de R$ 100,00 a R$ 10.000.

Por poluir o ar por langamento de residuos gasosos ou de
material particulado proveniente de fontes fixas ou méveis:
Multa de R$ 1.000,00 a R$ 500.000,00

Por poluir o solo por langamento de residuos soélidos ou
liquidos: Multa de R$ 1.000,00 a R$ 500.000,00 .

Por poluir, por qualquer forma ou meio, o solo ou corpos
hidricos dificultando ou impedindo, ainda que temporariamente,
0 seu uso por terceiros: Multa de R$ 1.000,00 a R$ 1.000.000,00.

Por causar degradacido ambiental que provoque erosao,
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deslizamento, desmoronamento ou modificagdo nas condigoes
hidrograficas ou superficiais: Multa de R$ 1.000,00 a R$
1.000.000,00.

Por dispor, guardar ou ter em depdsito, ou transportar residuos
solidos em desconformidade com a regulamentagao pertinente:
Multa de R$ 1.000,00 a 200.000.00 .

Por poluir a agua ou o solo por vazamento de 6leo ou outros
hidrocarbonetos: Multa de R$ 1.000,00 a R$ 10.000.000,00.

Por causar incobmodo ou danos materiais a vizinhanga com
aguas ou ar poluidos: Multa de R$ 500,00 a R$ 1.500,00 .

Por descumprir qualquer preceito estabelecido em leis
estaduais de uso, gozo, promog¢ao, protegao e recuperagao do
meio ambiente, para as quais ndao haja cominagao especifica:
Multa de R$ 50,00 a R$ 5.000.

Quando as infragdes resultarem ou puderem resultar em danos a
saude humana, provocarem mortandade de animais ou destruigdo
significativa da flora, ou forem acompanhadas das circunstancias
agravantes, as multas poderdo alcangar R$ 50.000.000,00.

Custo/Incidéncia

Taxa de Servigos Estaduais nos seguintes valores em Reais:

Atividades industriais

- de porte pequeno na vigéncia da LP 392,70
- de porte pequeno na vigéncia da LI 645,15
- de porte pequeno na vigéncia da LO 701,25
- de porte médio na vigéncia da LP 701,25
- de porte médio na vigéncia da LI 981,75
- de porte médio na vigéncia da LO 1.262,25
- de porte grande na vigéncia da LP 1.683,00
- de porte grande na vigéncia da LI 2.559,56
- de porte grande na vigéncia da LO 3.506,25
- de porte excepcional na vigéncia da LP 3.225,75
- de porte excepcional na vigéncia da LI 4.488,00
- de porte excepcional na vigéncia da LO 5.610,00

Atividades de extracdo mineral

- de categoria 1 na vigéncia da LP 876,56
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- de categoria 1 na vigéncia da LP 876,56
- de categoria 1 na vigéncia da LI 1.318,35
- de categoria 1 na vigéncia da LO 1.753,12
- de categoria 2 na vigéncia da LP 441,79
- de categoria 2 na vigéncia da LI 659,17
- de categoria 2 na vigéncia da LO 876,56
- de categoria 3 na vigéncia da LP 217,39
- de categoria 3 na vigéncia da LI 329,59
- de categoria 3 na vigéncia da LO 441,79
Atividades nao industriais
- de porte pequeno na vigéncia da LP 392,70
- de porte pequeno na vigéncia da LI 645,15
- de porte pequeno na vigéncia da LO 701,25
- de porte médio na vigéncia da LP 659,17
- de porte médio na vigéncia da LI 939,67
- de porte médio na vigéncia da LO 1.220,17
- de porte grande na vigéncia da LP 1.402,50
- de porte grande na vigéncia da LI 2.412,30
- de porte grande na vigéncia da LO 2.875,12
Empreendimentos de impacto ambiental
nao mitigavel
- na vigéncia da LP 3.225,75
- na vigéncia da LI 4.488,00
- na vigéncia da LO 5.610,00
Laboratérios credenciados
- por parametro credenciado 112,20
Documentagao = Formulario de Requerimento preenchido e assinado pelo
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representante legal;

= copias do CPF e Identidade do representante legal que
assinar o requerimento;

= copias dos CPFs e Registros nos Conselhos de Classe dos
profissionais responsaveis pelo projeto, construgao e
operagao;

= copias do CPF e Identidade da pessoa para contato indicada
no requerimento;

= cOpias da procuracgdo, do CPF e da identidade do
procurador, quando houver;

= cOpia da ata da eleigcao da ultima diretoria, quando se tratar
de sociedade andnima, ou contrato social registrado, quando
se tratar de sociedade por cotas de responsabilidade
limitada;

= coOpia do CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

= cOpias do registro de propriedade do imovel ou da certidao
de aforamento ou cessao de uso ;

= cOpia da certiddo da Prefeitura indicando o enquadramento
da atividade na Lei de Zoneamento Municipal;

= copia da licenga anterior, se houver;

= guia de recolhimento (GR) do custo de licenga, paga na
Tesouraria da Feema ou no Banerj;

= planta de localizagdo em croquis, copia de planta do IBGE,
Guia Rex ou outras, indicando localizagdo em relagéo ao
logradouro principal, corpos d'agua e rodovias, uso do solo
num raio de no minimo 500 metros.

Industrias de Transformagao e Extragao Mineral
= Cadastro Simplificado (para o requerimento de LP);

= Cadastro Industrial e seus anexos (para o requerimento de
Ll ou LO).

Atividades de Extragédo Mineral
Documentos relacionados nas normas técnicas abaixo:

= |T-1831 - Instrugdo Técnica para Requerimento de Licengas
para Atividades de Extragdo Mineral;

= DZ-1836 - Diretriz para o Licenciamento de Atividades de
Extracao Mineral;

= |T-1840 - Instrugdo Técnica para Licenciamento de Extragéo
Mineral Artesanal, Enquadrada na Categoria da DZ-1836.

Atividades de Urbanizagao: clubes, hotéis, condominios, apart-
hotéis, marinas, loteamentos, entre outras.

Documentos relacionados nas normas técnicas abaixo:

= |T-1814 - Instrugéo Técnica para Apresentagao de
Anteprojetos de Edificagdes Residenciais Multifamiliares
(Permanentes ou Transitorias), Grupamento de Edificagbes e
Clubes;

= [T-1815 - Instrugao Técnica para Apresentagéo de Projetos
de Edificagdes Residenciais Multifamiliares (Permanentes ou
Transitorias), Grupamento de Edificagbes e Clubes;
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IT-1816 - Instrugdo Técnica para Requerimento de Licengas
para Estruturas de Apoio a Embarcag¢des de Pequeno e
Médio Portes - PEAS e GEAS;

IT-1818 - Instrugdo Técnica para Apresentagéo de
Anteprojetos de Parcelamento do Solo;

IT-1819 - Instrugao Técnica para Apresentagao de Projetos
de Parcelamento do Solo;

DZ 1839 - Diretriz para Licenciamento de Estruturas de
Apoio a Embarcagbes de Pequeno e Médio Portes.

Atividades de Infra-Estrutura - portos, aeroportos, rodovias,
ferrovias, linhas de transmissao de energia, barragens, obras de
saneamento, entre outras.

memorial descritivo do projeto;

planta de situacao;

planta das edificagbes em escala de no minimo 1:500;
planta com cortes transversais e longitudinais em escala de
no minimo 1:500;

descricdo do terreno e seu entorno, num raio minimo de 500
metros.

Sistemas de Tratamento de Esgotos

Documentos relacionados na Instrugdo Técnica IT-1835 -
Instrugdo Técnica para Apresentagao de Projetos de
Sistemas de Tratamento de Esgotos Sanitarios.

Observagoes
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Outros Registros Municipais
Meio Ambiente — Rio de Janeiro

Descrigao

O licenciamento das seguintes atividades, que podem causar danos ao
meio ambiente, estao sujeitas a prévia andlise:

abatedouro / matadouro
analises clinicas (laboratérios, excluindo-se postos de coleta)

clinica com internagdo, hospital e clinica veterinaria com
internagdo ou guarda de animais.

armazenagem de produto com caracteristica nociva, perigosa ou
incdmoda

armazenagem materiais ndo inflamaveis e nao explosivos, que
produzam ruido, congestionamento de trafego ou risco, mas por
suas dimensdes ou caracteristicas, ndo constituam ameacga e
prejuizo a areas vizinhas, por fogo, calor, poeiras, odores, ruido
ou trepidagcao demasiados.

armazenagem e distribuicdo de gas liquefeito de petroleo
editora grafica / grafica

empresa de transportes de passageiros, taxi, coletivos, cargas.
industria com caracteristicas nocivas, perigosas ou incémodas.

industria que produza ruido, congestionamento de trafego ou
risco, mas que por suas dimensbdes ou caracteristicas nao
constitua ameagca e prejuizo as areas vizinhas, por fogo, fumaga,
fuligem, calor, poeira, odores e trepidagdo demasiados.

industria extrativa de fontes minerais

laboratério quimico-farmacéutico

tinturaria

complexos industriais, distritos industriais

aeroportos

marinas, piers e instalagoes de apoio nautico

estaleiros, portos, terminais de minérios, petréleo e quimicos
subestacao de energia elétrica

empreendimentos destinados a:

loteamentos/ grupamentos/edificagdes residenciais

edificacdo comercial do tipo centro comercial, shopping center
ou hipermercado

edificagdo de lazer e turismo do tipo hotel, apart-hotel, clube,
estadios, parque de diversdes

edificagbes que requeiram movimento de terra

atividades de extragdo de substancias minerais do solo ou
subsolo, exploragdo de recursos hidricos e obras de
recuperagao/estabilizacdo de areas degradadas, para o

licenciamento, emissdo de pareceres técnicos e fiscalizacao,
relativas a:

exploragéo de pedreiras de brita, blocos e cantarias;

estabilizacdo e recuperagdo de encostas e/ou de areas
degradadas;
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= exploragéo de saibreiras, argileiras e areais;
= exploragdo de recursos hidricos

As seguintes atividades serao submetidas a analise antes do habite-se
ou aceitagéo de obras:

= carpintaria, marcenaria e serralheria

= lavanderia com caldeira

= marmoraria

= oficina de veiculos e automdveis com ou sem venda

= postos de abastecimento, postos de servi¢co ou posto garagem

Ato Regulador

Lei Organica do Municipio do Rio de Janeiro, Leis 2.482/1996 e
2.833/1999, Decretos 21.682/2002 e 19.320/2000 e Resolugao Conjunta
SMAC/SMU 05/1998

Orgio Competente

Secretarias Municipais de Urbanismo e de Meio Ambiente

Periodicidade

Antes do término da obra ou antes do inicio das atividades.

Tratamento
Diferenciado ME/PP

Nao ha

Prazo

Antes do inicio das atividades

Responsaveis

Titular ou sécios e administrador

Validade/Efetividade

Penalidade pelo
Descumprimento

As infragbes a legislagao municipal de protecao ao meio ambiente estéo
sujeitas as seguintes sangdes administrativas:

= multa diaria, observados, em qualquer caso, os limites maximos
estabelecidos em lei federal e aplicavel somente quando ainda
nao houver sido imposta por outro ente da Federacgao;

= negativa, quando requerida, de licenca para localizagdo e
funcionamento de outro estabelecimento pertencente a mesma
pessoa titular do estabelecimento poluidor;

= perda, restricdo ou negativa de concessdo de incentivos e
beneficios fiscais ou crediticios de qualquer espécie concedidos
pelo Poder Publico aqueles que hajam infringido normas e
padrbées de pratica ambiental nos cinco anos anteriores a data
da concessao;

= suspensdo temporaria da atividade do estabelecimento;

= negativa de renovagdo de licenca para localizacdo e
funcionamento do estabelecimento, ou cancelamento da licenga
anteriormente concedida e fechamento do estabelecimento

Custo/Incidéncia

Elaboragdo dos documentos e projetos

Documentagao

Documentagéao basica = prova de propriedade atualizada
para exploracao (Registro Geral de Iméveis);
mineral = instrumento de autorizacéo,

registrado em cartério, dada pelo
proprietario do terreno, caso o
mesmo nao seja o requerente;

= projeto de extragdo mineral e/ou
estabilizacao de encosta, em
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trés vias, contendo:
o Memorial descritivo

o levantamento
topografico contendo
planta de situagdo, em
escala adequada,
indicando os limites da
propriedade, localizagao
do logradouro, relevo do
solo por meio de curvas
de nivel, marcagao do
poligono de lavra,
edificagbes mais
préximas, pontos
notaveis do terreno,
mananciais e cursos
d’agua situados em uma
faixa de largura de cem
metros do entorno da
area a ser trabalhada,
bem como a cobertura
vegetal existente;

o coOpia da planta
cadastral com a
delimitagéo da area a
ser explorada;

o drenagem provisoria e
detalhamento do
sistema de drenagem;

o conformacao final, com
secgoes longitudinais e
transversais que
indiquem a situacao
inicial e final;

o perfil geolégico /
geotécnico;

o recomposicao vegetal.

Saibreiras e Argileiras = Documentacao basica
= analise de estabilidade da
encosta;
= sondagens a percussao;
= termo de responsabilidade,
registrado em cartério, conforme

modelo estabelecido pela GEO-
RIO

Extracao de minérios = Documentacao basica

Desmontes com = Documentagao basica

Utilizagcao de = Certificado de Registro da
Explosivos empresa junto ao Comando
Militar do Leste;
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Extragdao de Areia
Lavada em Leito de
Rios

Extragao de areia de
embog¢o

Demais regimes de
aproveitamento
mineral

licenca expedida pelo DFAE
(Diviséo de Fiscalizagéo de
Armas e Explosivos) da Policia
Civil Estadual;

medidas de segurancga para
execucao dos servicos, a ser
anexada ao memorial descritivo;

plano de fogo;

copia da licenga atualizada do
BLASTER,;

termo de responsabilidade,
registrado em cartério, conforme
modelo estabelecido pela GEO-
RIO.

documentacao basica

autorizagdo do 6rgao gestor do
recurso hidrico;

batimetria do trecho a ser
explorado;

termo de responsabilidade,
registrado em cartorio, conforme
modelo estabelecido pela GEO-
RIO

Documentagédo basica

declaragéo emitida pela
Fundagéo Rio — Aguas relativa a
cota de greide dos logradouros;

termo de responsabilidade,
registrado em cartorio, conforme
modelo estabelecido pela GEO-
RIO

solicitagdes com a qualificagdo
completa do requerente,
acompanhada do nome do
responsavel técnico e do local
da jazida, conforme padrao
GEO-RIO ou SMAC;

licenga ambiental emitida pela
FEEMA,;

apresentagao do Plano de
Controle Ambiental (PCA)
aprovado pela FEEMA;
registro no Departamento de
Recursos Minerais (DRM);

Para a pesquisa mineral, acrescentar:

plano de pesquisa apresentado
ao Departamento Nacional de
Producao Mineral (DNPM);

copia do alvara de pesquisa do
DNPM.
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Clinica com
internagao, hospital e
clinica veterinaria
com internagéao e
guarda de animais

Atividades de
carpintaria/marcenaria
e serralheria

Lavanderias com
caldeiras

Marmoraria

Para portaria de lavra, acrescentar:

plano de aproveitamento
econdmico;

copia da portaria de lavra.

planta do compartimento
especifico para armazenamento
interno e externo de residuos
provenientes dos servigos de
saude.

declaragédo quanto ao
acondicionamento,
armazenagem e destinagédo dos
residuos provenientes dos
servicos de saude

atendimento aos niveis maximos
de ruido estabelecidos pela
legislagdo em vigor.

cadastro de cada unidade de
saude na SMAC.

comprovacgao de que o
enclausuramento da area de
producgéo é dotado de sistema
de controle de emissao de
material particulado, exceto se
existir outro sistema eficiente de
controle.

atendimento aos niveis maximos
de ruido estabelecidos pela
legislagdo em vigor.

comprovacao da existéncia de
caldeira a gas ou elétrica ou
dique de contencdo e com areas
estocagem do 6leo combustivel.

planta do dispositivo de
retencao de material sélido para
efluentes liquidos e da caixa de
sabéo.

planta do piso impermeével nas
areas de beneficiamento de
pegas.

planta da rede coletora e tanque
de decantagédo para os efluentes
provenientes das areas de
beneficiamento das pecas.

comprovacao da existéncia de
dispositivo de controle de
emissao de material particulado
(poeira) nas areas de
beneficiamento de pecgas.

planta do compartimento
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especifico enclausurado com
dispositivo de controle de
emissao de material particulado
para o lixamento a seco.

= comprovacao de que a
instalagdo atenda aos niveis
maximos de emissao de ruido
previstos na legislacao em vigor.

Oficina de veiculos e = planta do piso impermeavel nas

automoveis com ou areas de manutencgao,

sem venda lubrificagdo e lavagem de pegas
e veiculos

= planta da rede coletora e caixa
separadora de 6leo combustivel

= planta da cabine de pintura
dotada de sistema de controle
de residuos gasosos e material
particulado, no caso de serem
realizadas atividades de pintura
a pistola de ar comprimido.

= planta do compartimento
especifico dotado de sistema de
controle de emissao de residuos
gasosos e material particulado
nos casos de serem realizadas
atividades de laminagéo de fibra
de vidro.

= comprovagao de atendimento
aos niveis maximos de emissao
de ruido previstos na legislagédo
em vigor

Posto de = requerimento de obtengao do
Abastecimento de certificado de estanqueidade e
Combustivel, Posto atendimento as condicoes

de Servigo ou Posto minimas de segurancga para o
Garagem funcionamento do SASC;

= cOpia da planta cadastral
(aerofotogramétrica) indicando o
terreno objeto do
estabelecimento em questao e
do entorno a uma distancia de
100 metros com indicagao dos
elementos indicados na lei;

= certiddo de informagbes ou
documento similar, emitido pela
SMU quanto ao zoneamento
vigente para a area;

= projeto de arquitetura completo,
em duas vias, incluindo planta
de situacao, plantas baixas e
cortes necessarios a perfeita
compreensao do projeto;

= projeto do sistema de
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armazenamento subterraneo de
liguidos combustiveis de uso
automotivo- SASC indicando a
locagdo dos tanques de
combustivel e 0 caminhamento
das linhas de tubulagéo de
abastecimento, locacéo dos
pogos de monitoramento bem
como piso impermeavel nas
areas de manutencao,
lubrificagéo, boxes de lavagem
de pecas e veiculos e
abastecimento, delimitadas por
canaleta de drenagem;

= declaragdo de que a instalagao
de acessorios interligados e
enterrados se dara de acordo
com as leis 13.783/97,
13.784/97 e 13.786/97;

= projeto da rede predial de
esgoto e drenagem pluvial
prevendo rede coletora e caixa
separadora de dleo, para os
efluentes provenientes das
areas especificas;

= cadastramento para postos de
abastecimento a ser efetuado na
SMAC;

= plano de monitoramento para
controle de vazamentos dos
tanques e linhas de combustivel
enterrados;

= especificagdo da equipe de
pronto atendimento a
emergéncia - EPAE e/ou cépia
do contrato de servigos de
terceiros.

Anadlises Clinicas = Declaragdo quanto ao

(laboratoérios) em lojas acondicionamento,

ou salas comerciais armazenagem e destinagéo dos
residuos provenientes dos
servigcos de saude

= cadastro para unidades de
saude

Observagoes
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Outros Registros Municipais
Vigilancia Sanitaria
Caderneta Sanitaria

Descrigcado A Caderneta Sanitaria é o documento que comprova o
licenciamento das empresas que exercem atividades que
submetem os alimentos a cozimento, manipulagédo, preparagao,
fabricagdo, reembalagem, fracionamento, industrializagdo ou
beneficiamento.

A Caderneta Sanitaria também é obrigatéria para as cozinhas e os
restaurantes instalados em estabelecimentos de ensino ou em
empresas para atendimento ao Programa de Alimentacdo do
Trabalhador, bem como para as empresas contratantes e aquelas
em cujas dependéncias sejam instaladas cozinhas e restaurantes.

Ato Regulador Leis 754/85 e 1.364/88, Decretos 5987/86, 6235/86 e 6538/83 e
Resolugdo SMG 542/ 2001

Orgao Competente Secretaria Municipal de Saude - Superintendéncia de Controle de
Zoonozes e Vigilancia e Fiscalizagdo Sanitaria

Periodicidade Antes do inicio das atividades e pagamento anual da Taxa de
Inspegéo Sanitaria

Tratamento Diferenciado Sera concedido certificado a titulo precario para as microempresas

ME/PP e empresas de pequeno porte com atividades na area de géneros

alimenticios, desde que:
= funcionem na residéncia de seus titulares;
= possuam até dois empregados;
= nao tenham atendimento no local;
= n&o mantenham estoque de mercadoria, e
= n&o coloquem publicidade.

Prazo O pagamento da taxa sera efetuado:

= no prazo de quinze dias apos a emissdo do Alvara de
Licengca para Estabelecimento, nos casos de inicio de
atividade de carater permanente;

= quando da emissdo da autorizagdo, nos casos de
exercicio de atividade de carater transitorio;

= até o ultimo dia util do més de margo dos exercicios
subsequentes, nos casos de pagamento anual.

Responsaveis Titular ou sécios e administrador

Validade/Efetividade A Caderneta Sanitaria é valida enquanto se mantiver no local a
mesma pessoa juridica com idénticas caracteristicas em suas
instalagdes

Penalidade pelo Por obstar ou dificultar a acdo fiscalizadora: adverténcia ou

Descumprimento multa de R$ 24,95 a R$ 224,58 (valores em 2004), suspenséo

impedimento ou interdicdo temporaria ou definitiva

Por nao executar, dificultar ou opor-se a execugao de medidas
sanitarias que visem a prevengio da saude: adverténcia e multa
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de R$ 24,95 a R$ 748,60 (valores em 2004), apreensdo ou
inutilizacdo, suspensdo, impedimento ou interdicdo tempordria ou
definitiva, cassag¢éo ou cancelamento do registro ou licenciamento

Por construir, instalar ou fazer funcionar quaisquer
estabelecimentos que manipulem alimentos, bebidas e demais
produtos de interesse a saude publica, sem registro, licenga
ou autorizagbes dos orgaos sanitarios competentes ou
contrariando as normas pertinentes: adverténcia e multa de R$
24,95 a R$ 748,60 (valores em 2004), apreensio ou inutilizagao,
suspensao, impedimento ou interdicdo temporaria ou definitiva,
cassagao ou cancelamento do registro ou licenciamento

Por extrair, produzir, sintetizar, transformar, preparar,
manipular, purificar, fracionar ou reembalar, importar,
exportar, armazenar, expedir, transportar, comprar, vender,
ceder, ou usar alimentos ou produtos alimenticios, bem como
utensilios ou aparelhos que interessem a saude publica ou
pessoal, sem registro, licenga ou autorizagdo dos orgaos
sanitarios competentes ou contrariando as normas
pertinentes: adverténcia e multa R$ 24,95 a R$ 748,60 (valores
em 2004), apreensao ou inutilizagéo , suspensao, impedimento ou
interdicdo temporaria ou definitiva, cassagdo ou cancelamento do
registro ou licenciamento.

Por fazer propaganda de alimentos contrariando a legislagao
sanitaria: adverténcia ou multa de R$ 299,44 a R$ 449,16 (valores
em 2004), proibicdo da propaganda ou suspensao da venda

Por rotular alimentos contrariando as normas legais ou
regulamentares: adverténcia ou multa de $ 299,44 a R$ 449,16
(valores em 2004), inutilizacdo ou interdigéo

Por alterar o processo de fabricagao de produto alimenticio
sujeito a controle sanitario, modificar seus componentes
basicos, nome e demais elementos de registro, sem a
necessaria autorizagao: interdicdo, cancelamento da licenga ou
multa de R$ 524,02 a R$ 748,60 (valores em 2004)

Por reaproveitar vasilhame de saneantes, seus congéneros e
de outros produtos nocivos a saude, no envasilhamento de
alimentos: apreensao, inutilizagdo, interdigdo, cancelamento do
registro e/ou multa de R$ 299,44 (valor em 2004).

Por expor a venda ou entregar ao consumo produtos
alimenticios cujo prazo de validade tenha expirado , ou opor-
lhes nova data de validade, posterior ao prazo expirado:
apreensao, inutilizacao, interdicdo, cancelamento da licenga ou
multa de R$ 748,60 (valores em 2004)

Por descumprimentos das normas legais e regulamentares,
medidas formalidades ou outras exigéncias sanitarias pelas
empresas de transportes, seus agentes e consignatarios,
comandantes ou responsaveis diretos por embarcacoes
aeronaves, ferrovias, veiculos terrestres: adverténcia ou multa
de R$ 25,95 a R$ 449,12 (valores em 2004) ou interdigao

Por fraudar, falsificar ou adulterar alimentos: apreenséo,
inutilizagdo ou interdicdo do produto, suspensdo da venda ou
fabricagdo do produto, interdicao total do estabelecimento,
cancelamento de autorizagdo para funcionamento da empresa e
multa de R$ 524,02 a R$ 748,60 (valores em 2004).
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Custo/Incidéncia O célculo da Taxa de Vigilancia Sanitaria é baseado na metragem

quadrada do estabelecimento comercial, de acordo com a seguinte
tabela:
Estabelecimentos Fixos- Valores em 2004
até 50 m? e fragéo R$ 74,86
de 51 a 100 m? R$ 149,73
de 101 a 150 m? R$ 224,58
de 151 a 200 m? R$ 299,44
de 201 a 300 m? R$ 364,30
de 301 a 350 m? R$ 449, 16
de 351 m? em diante R$ 561,45
Documentagao =  Formulario padrao devidamente preenchido;

= Copia do Alvara de Licenga para Estabelecimento;

= Fotocépia do Contrato Social e alteragbes contratuais,
devidamente registrados na Junta Comercial;

= (Copia do IPTU do imével, quando se tratar do imovel
cadastrado na Secretaria Municipal de Fazenda;

= (Copia do documento em cartério da compra do imovel
quando se tratar de estabelecimento em propriedade do
requerente;

= Copia do contrato de locagdo completo, quando se tratar
de estabelecimento em imével alugado;

= Copia do contrato de comodato, quando couber;

= Dois jogos de Projeto de Arquitetura do imével, onde sera
(ao) exercida(s) a(s) atividade (s), assinados pelo mesmo
requerente da peticdo e pelo Profissional Responsavel
pela Autoria do Projeto ou pelo Profissional Responsavel
pela Execucdo da Obra, devendo estes serem habilitados
e possuirem inscricdto no Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura (C.R.E.A.).

= Memodria Descritiva das especificidades da instalagéo,
assinada tanto pelo Responsavel Legal da pessoa juridica
e pelo Profissional Responsavel pela Autoria do Projeto,
ou pelo Profissional Responsavel pela Execugéo da Obra;

= Declaragcdo de Responsabilidade assinada pelo
Profissional Responsavel pela Autoria do Projeto, ou pelo
Profissional Responsavel pela Execug¢ao da Obra;

= Documentos pessoais do Profissional Responsavel pela
Autoria do Projeto (fotocopias da Carteira de Identidade
Profissional) e comprovante do pagamento da anuidade do
conselho com autenticagao bancaria.

Estabelecimentos de empresa prestadora de servigos de
fornecimento de refeicdes devem apresentar:

= Formulario padrao devidamente preenchido;

= Copia do Alvara de licenga para estabelecimento da matriz
da firma prestadora de servigos;

= Copia do Contrato de Prestagdo de Servigos entre
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contratante e contratado

Estabelecimentos com atividade(s) econdmica(s) relacionadas a
seguir e que submetam os alimentos a cocg¢édo, a manipulagéo, a
preparagdo, a fabricagdo, a reembalagem, ao fracionamento, a
industrializagdo ou a beneficiamento devem instruir o requerimento

com os seguintes documentos:

=  Formulario padrao devidamente preenchido;

= Fotocépia do Contrato Social

da pessoa juridica

constituida para exploragdo da atividade econdémica, e as
alteragbes contratuais eventualmente ocorridas, registrado
na Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro;

= Fotocdpia do Alvara de Licenga para Estabelecimento.

alimentos congelados - com. var. hortigrangeiros-

artigos alimenticios -

var./atac.

com.

aves e animais de pequeno porte

- com. var.

aves e ovos - com.var./atac.

bebidas - com. var./atac.

bomboniere

bufe

café expresso

caldo de cana

cantina

carnes embaladas

casas de cha - s/ fabrico

cereais - com. var./atac.

doces e confeitos - s/ fabrico

doces, salgadinhos, sucos

refrigerantes - s/ fabrico

e

com.
var./atac.

laticinios - com var./atac.
leiteria
liguidos e comestiveis - com.

var./atac.

loja de conveniéncia

massas alimenticias - com.
var./atac.

mercearia

peixes congelados
empacotados

produtos alimenticios ndo

alcodlicos em magq. autom.

produtos dietéticos - com. var.

quitanda

refeitério para uso exclusivo
da prépria firma.

refrigerante e agua
refrigerantes em maquinas

automaticas

sanduiches - com. var.

e

gelo - com. var./atac.

sorveteria - s/ fabrico

concentrados e
frutas - com.

xaropes

sucos de
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géneros alimenticios - com.
var./atac.

Estabelecimento de microempresa e empresa de pequeno porte
que funcione na residéncia de um dos sécios ou do titular:
=  Formulario padréao devidamente preenchido;
= Fotocdpia autenticada do ato constitutivo da pessoa
juridica constituida para exploragdo da atividade
econdmica, constando, se for o caso, as alteragdes
contratuais eventualmente ocorridas, registrado na Junta
Comercial do Estado do Rio de Janeiro;
= Alvara.

Observagoes
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Outros Registros Municipais
Vigilancia Sanitaria
Termo de Licenciamento

Descrigao Os estabelecimentos cujas atividades s&do de interesse da saude
publica ndo poderdo funcionar sem o licenciamento na Secretaria
Municipal de Saude. A autorizagdo para funcionamento sera
concedida através do Termo de Licenciamento para as atividades
seguintes :

Comércio farmacéutico:
= farméacias;
= drogarias;
= dispensarios de medicamentos;
= postos de medicamentos e unidades volantes;
= distribuidores e representes de medicamentos e correlatos;
= ervanarias;
= farmacias homeopaticas.

Servigos médicos, clinicas e ambulatérios:
= consultérios;
= ambulatérios;
= policlinicas;
= clinicassem internagao.

Servigos ou clinicas odontoldgicas:
= consultérios;
= clinicas dentarias ou odontoldgicas;
= policlinicas.

Laboratério ou oficina de protese dentaria.

Gabinetes de psicologia.

Estabelecimentos comerciais de é6tica.

Servigos de radiodiagndéstico odontologico.
= consultério

Estabelecimentos médico-veterinarios
= hospitais
= clinicas;
= servigos médico-veterinarios.

Gabinetes de massagem.
Gabinetes de pedicuro.
Gabinetes de fonoaudiologia.
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Estabelecimentos de Fisioterapia e/ou Praxioterapia.
Estabelecimentos de comércio de aparelhagem ortopédica.

Estabelecimentos de comércio de aparelhos ou produtos
usados em Medicina, Odontologia, Enfermagem e atividades
afins.

Institutos de Esteticismo e congéneres.

Institutos de Beleza e estabelecimentos congéneres (sal6es de
cabelereiro, barbeiro e manicure)

Veiculos de transporte de pacientes.

O licenciamento deve ser independente para as seguintes
atividades, ainda que fagam parte de desenvolvidas em
estabelecimentos de saude mais complexos:

= Radiologia;

= (Odontologia;

= Laboratoério de Anatomia Patolégica e Analise Patoldgica;
= Fisioterapia;

=  Ambulancia;

= Dispensario de Medicamentos;

= Hemoterapia (banco de sangue, agéncia transfusional,
ponto de coletas);

= Laboratério de radio-isétopos.

Ato Regulador

Leis Federais 6.437/1977 e 9.695/1998, Lei Municipal 1647/1990,
Decreto 23915/2004 e Resolugao SMG 542/2001

Orgio Competente

Secretaria Municipal de Saude - Superintendéncia de Controle de
Zoonozes e Vigilancia e Fiscalizagao Sanitaria

Periodicidade

Antes do inicio das atividades e renovagao anual

Tratamento Diferenciado
ME/PP

Nao ha

Prazo

Antes do inicio das atividades e renovacgao até o dia 30 de abril de
cada ano

Responsaveis

Titular ou sécios e administrador

Validade/Efetividade

O Termo de Licenciamento é dividido em dois tipos:

= Termo de Assentimento Sanitario, concedido antes do
funcionamento dos consultérios de qualquer especialidade
na area da saude, nao renovavel

= Termo de Licenga e Funcionamento Sanitario, concedido

aos demais estabelecimentos antes do funcionamento e
renovavel anualmente

Penalidade pelo
Descumprimento

As infragbes sanitarias serdo punidas, alternativa ou
cumulativamente, com as penalidades de:

= adverténcia;
=  multa;
= apreensao de produto;
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= inutilizag&o de produto;

= interdigdo de produto;

= suspensdo de vendas e/ou fabricagdo de produto;

= cancelamento de registro de produto;

= interdigdo parcial ou total do estabelecimento;

= proibicdo de propaganda;

= cancelamento de autorizagdo para funcionamento da
empresa;

= cancelamento do alvara de licenciamento de
estabelecimento.

A pena de multa varia de acordo com os seguintes critérios:

| - nas infragbes leves, de R$ 2.000,00 a R$ 20.000,00;

Il - nas infragdes graves, de R$ 20.000,00 a R$ 50.000,00;

Il - nas infragdes gravissimas, de R$ 50.000,00 a R$ 200.000,00

Custo/Incidéncia O calculo da Taxa de Inspe¢éo Sanitaria € baseado na metragem
quadrada do estabelecimento comercial, de acordo com a seguinte
tabela:

Estabelecimentos Fixos- Valores em 2004

até 50 m? e fragao R$ 74,86

de 51 a 100 m? R$ 149,73
de 101 a 150 m? R$ 224,58
de 151 a 200 m? R$ 299,44
de 201 a 300 m? R$ 374,32
de 301 a 350 m? R$ 449, 16
de 351 m? em diante R$ 561,45

Documentagao Termo de Assentimento Sanitario

= Copia do documento de identidade profissional expedida
pelo Conselho de Classe;

= Copia da guia de pagamento da anuidade do referido
Conselho, referente ao ano em que se der o requerimento
de licenciamento,

= (Copia do documento que comprova a titularidade do
requerente sobre o dominio util do imével onde exercera
suas atividades;

= Relagdo descritiva dos equipamentos e aparelhos
existentes para os atendimentos no consultério

= Certiddo de Servico de Registro de Imoveis referente a
propriedade ou a outros direitos reais, exceto os de
garantia e o de habilitacao;

= Copia do Contrato de Locagdo, vigente ao tempo do
requerimento junto com a Certiddo do Registro de Iméveis
em nome do locador

No caso de sub-locagdo, junto com a copia do respectivo
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contrato, copia do Contrato de Locagéo entre o proprietario
e o0 locatario no qual exista autorizagdo expressa de
sublocacéo;

No caso de comodato, copia do instrumento que o
concedeu ao requerente, juntamente com a Certiddo do
Servigo de Registro de Imdveis ou contrato de locagédo em
nome do comodante, devendo, neste ultimo caso, haver
expressa disposi¢ao autorizando o empréstimo

Nos casos que ndo se enquadrem nas  situagdes
anteriores, apresentar qualquer outro instrumento publico
ou particular, que confira legalmente a titularidade sobre o
dominio util do imovel.

Termo de Licenga de Funcionamento Sanitario

Copia do Contrato Social da Empresa e alteragbes, em
original e duas copias;

Copia do documento habil a comprovar a titularidade da
empresa requerente sobre o dominio util do imoével onde
exercera suas atividades;

Prova de relagdo contratual entre a empresa e seu
Responsavel Técnico, se este ndo integrar a empresa na
qualidade de socio, bem como Declaragdo de
Responsabilidade Técnica assinada pelo Profissional
Responsavel;

Prova de habilitagdo profissional do Responsavel Técnico
e de seu substituto eventual, expedidas pelo Conselho
Profissional correspondente;

Copias das guias de pagamento das anuidades do
Responsavel técnico e de seu substituto eventual, ao
referido Conselho, referente ao ano em que se der o
requerimento de licenciamento, devidamente quitado, e
com autenticagbes mecanicas legiveis;

Relacdo das especialidades com as quais o
estabelecimento trabalharda e seus horarios de
atendimento;

Relagédo de funcionarios integrantes do corpo técnico do
estabelecimento, com os respectivos nimeros de inscrigdo
nos Conselhos Profissionais a que estiverem filiados;

Relacao dos recursos complementares disponiveis;
Relacao de convénios, quando houver;

Relacdo descritiva dos equipamentos e aparelhos
existentes para os atendimentos que o estabelecimento de
saude se propbe a prestar, bem como dos recursos
complementares disponiveis. Em se tratando de aparelhos
radioativos ou de radiagdes ionizantes, devera ser juntada
a relagdo, copia autenticada do laudo de aprovagédo do
Instituto de Radioprotegdo e Dosimetria da Comisséo
Nacional de Engenharia Nuclear;

Trés jogos de Projeto de Arquitetura do imovel, onde sera
(d0) exercida(s) a(s) atividade (s), assinados, tanto pelo
Responsavel Legal da pessoa juridica, quanto pelo
Profissional Responsavel pela Autoria do Projeto, e pelo
Profissional Responsavel pela Execugédo da Obra, devendo
estes serem habilitados e possuirem inscrigdo no Conselho
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Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia
(C.R.E.A).

Memoria Descritiva das especificidades da instalagao,
assinada pelo responsavel legal da pessoa juridica e pelos
profissionais responsaveis pelo Projeto e pela Execugéo da
Obra, segundo modelo padronizado;

Declaracdo de Responsabilidade assinada pelos
profissionais respondaveis pela autoria do projeto e pela
Execucgao da Obra;

Documentos pessoais do profissional responsavel pela
Autoria do Projeto (fotocdpias autenticadas da Carteira de
Identidade Profissional) e Anotagdo de Responsabilidade
Técnica do Projeto de Arquitetura inerente ao
licenciamento sanitario requerido;

Fotocopia autenticada e legivel do comprovante de
recolhimento da Taxa de Inspegdo Sanitaria, quando
exigivel, contendo a autenticagdo mecanica do banco.

Estabelecimentos isentos de apresentacdo do Projeto de
Arquitetura do imével e Memoria Descritiva das especificidades da
instalacao :

Clinicas em geral sem procedimentos cirdrgicos, com
caracteristicas de simples consultérios (até dois
consultdrios) destinadas a profissionais que necessitam se
reportar a convénios como pessoa juridica;

Pontos de referéncia utilizados para estabelecer empresas
que prestardo servigos na area de saude aos
estabelecimentos de Interesse para a Saude;

Representantes e  distribuidores que  exercerdo
indiretamente, sem estoque, o comércio atacadista de
medicamentos e/ou correlatos;

Estabelecimentos comerciais de 6tica;

Estabelecimentos de comércio de aparelhos ou produtos
usados em medicina, odontologia, enfermagem e
atividades afins;

Institutos de esteticistas e congéneres;
Institutos de beleza e estabelecimentos congéneres;
Transportadoras de medicamentos e/ou correlatos;

Outros estabelecimentos de baixa complexidade e a
critério do titular da Superintendéncia de Controle de
Zoonoses, Vigilancia e Fiscalizagao Sanitaria.

Os estabelecimentos sdo obrigados a manter livros para registro

de:

Psicotrépicos, equiparados e entorpecentes;
internagdes

Cirurgias;

Hemoterapia;

Obitos;

Receitas de lentes corretivas;

Vacinagobes e de inutilizagéo de vacinas.
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Estabelecimentos com expediente de 24 horas

Os estabelecimentos de Interesse para a Saude que funcionarem
em jornadas de 24 horas, devem apresentar escala de plantdo da
equipe médica, de enfermagem e dos demais setores técnicos.

Observagoes
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